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Podstawy prawne

v' Ustawa z dnia 14 grudnia 2016 r. Prawo o$wiatowe (Dz. U. z 2017 r. poz. 59 i 949), ogloszona
dnia 11 stycznia 2017 r., obowigzuje od dnia 1 wrze$nia 2017 r.,

v Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia 2015 r. w sprawie zakresu i
form prowadzenia w szkotach i placoéwkach systemu o§wiaty dziatalno$ci wychowawczej,
edukacyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania narkomanii,

v' Ustawa z dnia 26 pazdziernika 1982 roku o postepowaniu w sprawach nieletnich (Dz. U. z
2010 r. Nr 33 poz. 178),

v' Ustawa z dnia 25 lutego 1964 roku Kodeks rodzinny i opiekunczy (Dz. U. Nr 9 poz. 59 ze
zm.),

v' Ustawa z 6 czerwca 1997 roku Kodeks karny (Dz. U. Nr 88 poz. 553 ze zm.),

v" Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej i Sportu z 31 grudnia 2002 roku w sprawie
bezpieczenstwa i higieny w publicznych i niepublicznych szkotach i placowkach ( Dz. U. z 2003 r.
Nr 6 poz. 69 ze zm.) wraz z pdzniejszymi zmianami,

v' Zazadzenie nr 1619 Komendanta Gtownego Policji z dnia 3 listopada 2010 r. w sprawie
metod i form wykonywania zadan przez policjantow w zakresie przeciwdziatania demoralizacji i
przestgpczosci nieletnich oraz dziata podejmowanych na rzecz matoletnich,

v" Rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 13 wrze$nia 2011r. w sprawie procedury ,,Niebieskiej
Karty”,

v' Statut Szkoty.



ZASADY OGOLNE

. Postepowanie w sytuacjach kryzysowych z udzialem wucznia powinno by¢ prowadzone w

mozliwie najszybszym czasie i przy zapewnieniu bezpieczenstwa psychofizycznego ucznia.
Uczen 1 jego rodzice majg prawo do petnej informacji o sytuacjach i podjetych przez szkote

dziataniach ich dotyczacych.

3. Osobg odpowiedzialng na terenie szkoty za respektowanie praw ucznia jest dyrektor szkoty.

<X

v

Osobg odpowiedzialng za monitorowanie respektowania praw ucznia jest pedagog szkolny.
Uczniowie, wykraczajacy poza normy prawne i zasady zachowania akceptowane w szkole,

ponosza sankcje przewidziane w Statucie Szkoty.

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
NIEPOWODZENIA SZKOLNEGO UCZNIA

Wobec ucznidéw, u ktérych nauczyciele zauwaza narastajace niepowodzenia szkolne,
wychowawca klasy we wspolpracy z pedagogiem i nauczycielami uczacymi, przygotowuja
propozycje pomocy uczniowi. Konsultujg je z uczniem 1 jego rodzicami w trakcie
indywidualnych spotkan. Za zgoda rodzicéw kierujg ucznia do Poradni Psychologiczno —
Pedagogicznej; na podstawie wydanej opinii uczen moze Korzysta¢ z pomocy psychologiczno —
pedagogicznej w formie:

dostosowania wymagan edukacyjnych do mozliwos$ci ucznia,

zaje¢ dydaktyczno — wyrownawczych,

zaje¢ specjalistycznych: korekcyjno — kompensacyjnych, logopedycznych, socjoterapeutycznych
oraz innych zaje¢ o charakterze terapeutycznym,

konsultacji 1 porad dla uczniow.



PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
NIEUZASADNIONEJ NIEOBECNOSC UCZNIA (WAGARY)

W sytuacji, gdy wychowawca podejrzewa, ze uczen jest nicobecny w szkole z powodu wagarow:

a)

b)

d)

f)

9)

h)

Natychmiast powiadamia si¢ rodzicow i umawia z nimi Spotkanie. Nastepnie wychowawca

sporzadza notatke dotyczaca wykonania telefonu i rozmowy z rodzicem.

W przypadku utrudnionego kontaktu z rodzicami, wychowawca wzywa ich jednokrotnie

wystanym listem poleconym, ktorego kserokopi¢ zachowuje.

Jezeli podejrzenia si¢ potwierdzily, po przyj$ciu ucznia do szkoty przeprowadza z nim rozmowe

wychowawczg 1 wzywa ponownie rodzicéw poprzez wpis do zeszytu kontaktow.

Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecnosci (nawet w sytuacji usprawiedliwienia od

rodzicow).

W przypadku braku wspotpracy rodzica/opiekuna z wychowawca (rodzic nie uczestniczy
w zebraniach, nie wyraza checi na spotkania indywidualne) oraz dalszego uchylania si¢ ucznia

od obowiazku szkolnego, wychowawca zgtasza fakt pedagogowi szkolnemu.
Pedagog sprawdza przyczyny nieobecnos$ci ucznia poprzez:

v" wywiad w domu rodzinnym ucznia,

v wywiad przeprowadzony przez pracownikow Strazy Miejskiej.

W sytuacji, gdy uczen w dalszym ciggu nie realizuje obowigzku szkolnego, dyrektor szkoty
kieruje wniosek o wszczgcie egzekucji administracyjnej do organu egzekucyjnego, jakim jest

gmina. Srodkiem egzekucji administracyjnej obowiazku szkolnego jest grzywna.

Pedagog szkolny, w porozumieniu z dyrektorem i wychowawcg ucznia, pisemnie informuje Sad

Rejonowy, Wydziat Rodzinny i Nieletnich o uchylaniu si¢ ucznia od obowigzku szkolnego.



IV

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
SAMOWOLNEGO OPUSZCZENIA SZKOLY PRZEZ UCZNIA

Samowolne opuszczanie szkoly w czasie zajec¢ lekcyjnych lub zorganizowanych wyjazdoéw szkolnych

oraz wyjs¢.

1.

Sytuacje, w ktorej uczen samowolnie opuscit zajecia lekcyjne lub teren szkoty, nauczyciel

niezwlocznie zgltasza wychowawcy klasy, pedagogowi szkolnemu lub dyrektorowi szkoty.
Ww. osoby niezwlocznie zawiadamiajg rodzicOw 1 umawiajg si¢ na rozmowe.

Po zawiadomieniu rodzicow, pedagog lub dyrektor szkoty zawiadamia policje.

Z uczniem przeprowadzana jest rozmowa ostrzegawcza w obecnosci rodzica.

Uczen otrzymuje uwage w zeszycie uwag.

Wychowawca nie usprawiedliwia nieobecno$ci (nawet w sytuacji usprawiedliwienia od

rodzicow).

Jezeli podobna sytuacja powtdrzy sie, uczen otrzymuje upomnienie, a nastgpnie nagane

dyrektora.

Jezeli uczen nadal uporczywie opuszcza zajecia lekcyjne lub teren szkoty, dyrektor zgtasza ten

fakt do Sadu Rodzinnego 1 Nieletnich z uwagi na zagrozenie demoralizacja.

Jezeli uczen podczas wycieczki lub wyjazdu klasowego samowolnie opusci grupe, wychowawca/

opiekun zawiadamia o fakcie rodzica i policje.



V

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
AGRESYWNEGO ZACHOWANIA UCZNIA ORAZ
PRZEMOCY ROWIESNICZEJ

AGRESJA I PRZEMOC ROWIESNICZA

1.Szkolne postepowanie wszczynane jest w sytuacji wystgpowania agresji i przemocy na terenie

szkoty.
2.Sytuacje, w ktorych nalezy podja¢ postgpowanie dotycza:
¥’ naruszenie nietykalnosci fizycznej innych osob i swojej,
¥’ naruszenie godnoSci osobistej innych 0sob (wulgaryzmy, przemoc psychiczna),

¥’ zniszczenia i zawlaszczenia mienia prywatnego i szkolnego (w tym takze oszustwa

1 wyludzenia).

3.Procedura postepowania w przypadku agresywnego zachowania ucznia.

a) Nauczyciel badz pracownik szkoty, ktory jest swiadkiem agresywnego zachowania uczniow

(bojka, pobicie) jest zobowigzany do:

o natychmiastowej, stownej i stanowczej reakcji na zaistniatg sytuacje:

o odizolowania ucznia zachowujacego si¢ agresywnie od grupy,

o Wwezwania pomoc pedagoga, a w razie jego nieobecnosci innego nauczyciela,

o udzielenia pomocy ofierze agresji i zabezpieczenia pozostatych uczniow.



b) Jezeli to mozliwe, nauczyciel ustala przyczyne agresji. Przeprowadza rozmowg¢ ze stronami

d)

f)

9)

konfliktu, uswiadamiajac im nieodpowiednie zachowanie. O zaj$ciu informuje wychowawce i

pedagoga szkolnego.

Szczegodlng opieka pedagoga szkolnego i wychowawcy klasy otoczona zostaje ofiara zaj$cia.

Otrzymuje wsparcie psychologiczne i jesli to potrzebne - pomoc przedmedyczna.

Sprawca ma mozliwos¢ wyjasnienia powodoéw swego zachowania i podjecia dziatan w celu
zakonczenia sytuacji. Ma prawo do uzyskania petnej informacji dotyczacej jego sytuacji. Jego

posrednikami mogg by¢ wychowaweca klasy lub pedagog szkolny.

O udziale ucznidw w zajsciu, uzyskanych wyjasnieniach 1 podjetych przez szkote krokach
informowani sa rodzice telefonicznie (w mozliwie najkrotszym czasie), a takze wpisem w

zeszycie kontaktow.

Uczen, ktéry dopuscit si¢ zachowania agresywnego, otrzymuje uwage w zeszycie kontaktow

ucznia iKklasy.

W przypadku koniecznosci zdyscyplinowania wyjatkowo agresywnego ucznia badz nagminnie
przejawiajacego zachowania agresywne, nalezy wezwac policj¢ oraz rodzicow . Policja w
obecnosci dyrektora, pedagoga szkolnego, wychowawecy i rodzica przeprowadza rozmowe
dyscyplinujaca z uczniem. Fakt ten zostaje odnotowany w dokumentacji pedagoga i
wychowawcy.

h) Jesli zachowanie ucznia nie ulega poprawie, wychowawca zwraca si¢ z pisemng prosba o

zgloszenie si¢ rodzica (prawnego opiekuna) do szkoty.

o Wychowawca przeprowadza rozmowe z rodzicem (prawnym opiekunem), poglebiajac

wiedz¢ na temat ucznia, jego rozwoju intelektualnego, spotecznego, emocjonalnego;

o Na prosbe wychowawcy 1 w jego obecnosci rozmowe przeprowadza pedagog szkolny lub

psycholog (w obecnos$ci rodzicéw), analizujgc przyczyny zaburzonego zachowania ucznia,

pomagajac rodzicom w doborze metod wychowawczych;

10



)

K)

o Pedagog szkolny sporzadza notatke z rozmowy przeprowadzonej z uczniem i rodzicem,

ktorg podpisuje zardéwno uczen, jak i rodzic. Nastepnie pedagog zapisuje fakt agresji w

karcie indywidualnej agresora oraz w zeszycie wychowawcy.

W przypadku utrzymywania si¢ nieprawidlowych relacji ucznia z réwie$nikami (pobicia,
zaczepianie itp.), wychowawca w porozumieniu z rodzicami dziecka kieruje je na badania

psychologiczne, w celu otrzymania dalszych wskazowek dotyczacych prowadzenia ucznia.

W sytuacji, kiedy uczen w dalszym ciggu stwarza zagrozenie dla innych ucznidow, pedagog

szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoly i wychowawcg ucznia kieruje wniosek do Sadu

Rejonowego, Wydzialu Rodzinny i Nieletnich o zastosowanie $rodka wychowawczego

zapobiegajacego demoralizacji ucznia.

Szkota bierze udziat w wyjasnieniu spraw z udziatem ucznidow, dziejacych si¢ poza terenem

szkoty, po otrzymaniu pisemnej prosby rodzicow o pomoc.

4. Procedura postepowania nauczyciela wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego:

a) Nalezy niezwlocznie powiadomié¢ dyrektora szkoly i pedagoga szkolnego.

b) Ustali¢ okolicznosci czynu oraz ewentualnych $wiadkow zdarzenia.

c) W przypadku, gdy sprawca jest znany i przebywa na terenie szkoty, nalezy przekazaé¢ go

dyrektorowi szkoty lub pedagogowi szkolnemu pod opieke.

d) Nalezy jak najszybciej powiadomi¢ rodzicow ucznia.

e) Policj¢ nalezy powiadomi¢ niezwlocznie w przypadku, gdy sprawa jest powazna (np. rozboj,

uszkodzenie ciala itp.) lub w przypadku, gdy nieletni sprawca nie jest uczniem szkoty 1 jego

tozsamos$¢ nie jest znana.

f) Nalezy zabezpieczy¢ ewentualne dowody lub przedmioty pochodzace z przestepstwa i

g) Pracownik szkoty uczestniczacy w zdarzeniu, sporzadza notatke w zeszycie do kontaktow oraz

przekazac je Policji.

w zeszycie klasy.
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5. Postepowanie nauczyciela wobec ucznia, ktory stal sie ofiara czynu karalnego
W przypadku, gdy uczen na terenie szkoty jest ofiarg czynu karalnego, pracownik szkoty powinien:
a) udzieli¢ pierwszej pomocy przedmedycznej, badz zapewni¢ jej udzielenie poprzez wezwanie

lekarza, jesli jest to konieczne albo ofiara doznala obrazen;
b) niezwloczne powiadomié¢ dyrektora i pedagoga szkoty;
€) powiadomié rodzicoOw ucznia;

d) niezwloczne wezwac policje w przypadku, kiedy istnieje koniecznosé profesjonalnego

zabezpieczenia $ladow przestepstwa, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkéw zdarzenia;

e) wychowawca dokonuje wpisu do zeszytu kontaktow z rodzicami, opisujac sytuacje oraz
sporzadza notatke, ktorej kopia trafia do pedagoga szkoty, a oryginat zostaje u wychowawcy w

dokumentach.

12



VI

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA UZYWAJACEGO
WULGARYZMOW WOBEC ROWIESNIKOW - AGRESJA SEOWNA

Gdy nauczyciel jest swiadkiem uzywania przez ucznia wulgarnego stownictwa, ma bezwzgledny
obowigzek zareagowania:
a. Sam przeprowadza rozmowe z uczniem.
b. Wopisuje informacje¢ dla rodzicéw do zeszytu do korespondencji ucznia oraz do zeszytu do
kontaktow.
c. Powiadamia wychowawce klasy.
Jezeli $wiadkiem stosowania wulgarnego stownictwa jest pracownik obstugi, zgtasza ten fakt

wychowawcy klasy, ktory wpisuje informacj¢ dla rodzicéw do zeszytu do korespondencji ucznia.
W przypadku powtarzajacych si¢ zachowan wychowawca:

1. Przeprowadza rozmowe z rodzicami/opiekunami ucznia i sporzadza krétkg notatke z

przeprowadzonej rozmowy.

2. W przypadku braku poprawy, przekazuje sprawe pedagogowi szkolnemu, ktory przeprowadza

rozmowe z uczniem i rodzicami.

3. W przypadku dalszego braku poprawy, wychowawca lub pedagog powiadamia dyrektora, ktory
udziela uczniowi upomnienia.

4. Jesli powyzsze nie przynosi skutku, szkota powiadamia sad o zagrozeniu demoralizacja.

13



VIl

KRADZIEZ I ZNISZCZENIA

Postgpowanie w przypadku kradziezy lub zniszczenia mienia szkolnego lub prywatnego,

dokonanego na terenie szkoty przez uczniow.

1. W przypadku zgtoszenia kradziezy lub zniszczenia, sprawa zajmuje si¢ pracownik pedagogiczny,

ktéremu kradziez lub zniszczenia zgloszono.
2. O fakcie kradziezy lub zniszczenia bezzwlocznie powiadamiany jest dyrektor.
3. Dyrektor, po przyjeciu zawiadomienia, moze przekaza¢ prowadzenie wyjasnien innej osobie.

4. Dyrektor lub wyznaczona przez niego osoba, bezzwlocznie powiadamia rodzicéw ucznia
poszkodowanego, jak i podejrzanego o dokonanie kradziezy lub zniszczenia, o podjetych przez

pracownika dzialaniach majacych na celu wyjasnienie sprawy.

5. W przypadku, gdy warto$¢ kradziezy lub zniszczenia przekracza 500 zt lub kwote zgodna

z aktualnym stanem prawnym, sprawa obligatoryjnie jest zgtaszana Policji.

6. Wychowawca sporzadza notatke do zeszytu kontaktéw 1 przeprowadza rozmoweg wychowawcza

z uczniem w obecnosci rodzicoOw i pedagoga szkolnego.

7. Rodzice ponosza odpowiedzialno$¢ finansowa za zniszczenie mienia szkolnego lub prywatnego,

do ktorego doszto na terenie szkoty.
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VIII

PROCEDURA W PRZYPADKU PODEJRZENIA, ZE NA TERENIE SZKOLY
ZNAJDUIJE SIE UCZEN BEDACY POD WPLYWEM ALKOHOLU
LUB NARKOTYKOW

1. W sytuacji, gdy uczen jest pod wplywem alkoholu lub narkotykow:

a) Nauczyciel, ktory uzyskat informacje o uczniu, b¢dagcym pod wptywem alkoholu lub narkotykow
natychmiast przekazuje informacje wychowawcy klasy, dyrektorowi szkoty oraz pedagogowi

szkolnemu.
b) Dyrektor o zaistniatym fakcie powiadamia policje i pogotowie.

¢) Rozpoznania okolicznosci zdarzenia i wyjasnienia przyczyn zaistniatej sytuacji dokonuje

wychowaweca i pedagog szkolny. Maja oni obowiazek:

v odizolowac ucznia od reszty klasy, stwarzajac warunki, w ktérych nie bedzie zagrozone

jego zycie i zdrowie,

v wezwac (po wezesniejszym powiadomieniu rodzicow) pielggniarke szkolna, jesli jest
obecna, lub lekarza w celu sprawdzenia trzezwosci lub odurzenia oraz ewentualnego

udzielenia pomocy medycznej,
v wezwac¢ do szkoty rodzicow ucznia.
d) Rodzice majg obowigzek zabrania ucznia ze szkoty.

e) W przypadku odmowy odebrania ucznia ze szkoly lub braku mozliwo$ci nawigzania kontaktu
z rodzicami/prawnymi opiekunami dziecka, lekarz z pogotowia, po zbadaniu ucznia, w porozumieniu
z dyrektorem szkoty decyduje o jego przewiezieniu do szpitala lub przekazaniu go funkcjonariuszom
policji.

f) W przypadku agresywnego, gorszacego lub zagrazajacego bezpieczenstwu zachowania

nietrzezwego ucznia, decyzje o dalszym postgpowaniu podejmuje policja. Policja ma mozliwos¢
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9)

h)

)

przewiezienia ucznia do izby wytrzezwien albo do policyjnych pomieszczen dla os6b
zatrzymanych - na czas niezbedny do wytrzezwienia (maksymalnie do 24 godzin).
O fakcie umieszczenia zawiadamia si¢ rodzicow/opiekunow oraz Sad Rodzinny, jesli uczen nie

ukonczyt 18 lat.

Jezeli powtarzaja si¢ przypadki, w ktorych uczen (przed ukonczeniem 18 lat) znajduje si¢ pod
wpltywem alkoholu lub narkotykow na terenie szkoty, to szkota ma obowigzek powiadomienia o

tym Policji (Specjalisty ds. nieletnich) lub sagdu rodzinnego.

W rozmowie wyjasniajacej dyrektor szkoty zobowiagzuje rodzicow do szczegdlnego nadzoru nad

dzieckiem i proponuje im profesjonalng pomoc w specjalistycznej placowce.
Pedagog szkolny spisuje z uczniem kontrakt o zmian¢ zachowania.

Za uzywanie substancji psychoaktywnych uczen otrzymuje nagane dyrektora szkoty i kare

zgodng  z zapisem w Statucie Szkoty.

Podejrzenie, ze uczen w szkole jest odurzony narkotykami lub jest pod wplywem alkoholu.
Pracownik szkoty powiadamia wychowawce, pedagoga lub dyrektora.

Uczen jest odizolowany od reszty klasy (gabinet pedagoga, gabinet dyrektora).

Wychowawca, pedagog lub dyrektor wzywa rodzica i w razie potrzeby, lekarza.

Rodzic jest zobowigzany do odebrania ucznia ze szkoty. W razie potrzeby, pedagog szkolny

udostepnia rodzicom adresy placowek terapeutycznych.

W sytuacji, gdy rodzic odmawia odebrania dziecka lub brak jest kontaktu z rodzicem, dyrektor

szkoly zawiadamia najblizsza jednostke policji.

W sytuacji, gdy uczen zaprzecza, ze jest pod wpltywem substancji odurzajacej, dyrektor szkoty

ma prawo wezwac policje w celu sprawdzenia jego stanu trzezwosci lub odurzenia.

Postepowanie w przypadku ucznia posiadajacego lub rozprowadzajacego alkohol lub

srodki psychotropowe.

a) odizolowanie ucznia,
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b) powiadomienie wychowawcy, pedagoga oraz dyrektora,
c) wezwanie policji,

d) nauczyciel w obecnosci innej osoby (wychowawca, pedagog, dyrektor) ma prawo zadac, aby
uczen przekazal mu ww. substancje, pokazal zawarto$¢ torby szkolnej oraz kieszeni, ewentualnie
innych przedmiotéw, budzacych podejrzenie, co do ich zwigzku z poszukiwang substancjg;
nauczyciel nie ma prawa samodzielnie wykona¢ czynno$ci przeszukania odziezy ani teczki

ucznia — jest to czynno$¢ zastrzezona wylgcznie dla Policji,

e) powiadomienie rodzicow, wezwanie ich do szkoly w przypadku znalezienia srodkow
lub odmowy oproznienia kieszeni/torby (przybyli do szkoty rodzice nie mogg zabra¢ dziecka do
domu, poniewaz w zwigzku z popetlnionym przestepstwem Policja na podstawie art. 37§ 1
Ustawy o postgpowaniu w sprawach nieletnich musi zatrzymac nieletniego w celu wykonania

czynnosci procesowych);
f) przekazanie ucznia policji,
g) sporzadzenie protokotu,

h) w przypadku zgody ucznia na oproznienie kieszeni, jesli nie znaleziono alkoholu Iub srodkow
psychotropowych, uczen zostaje odestany na lekcje, sporzadza si¢ protokot i obserwuje
zachowanie ucznia.

4. Podejrzenie, Ze uczen posiada przy sobie substancje¢ przypominajaca narkotyk.

a) Nauczyciel w obecnoS$ci innej osoby dorostej ma prawo zazadac, aby uczen przekazal mu ww.
substancje, pokazat zawarto$¢ plecaka i kieszeni (nauczyciel nie ma prawa samodzielnie

przeszukiwac¢ ucznia).
b) Nauczyciel informuje o tym fakcie dyrekcje szkoty lub pedagoga.
€) Nauczyciel wzywa rodzicow do natychmiastowego stawiennictwa.

d) W przypadku, gdy uczen odmawia przekazania substancji i pokazania zawartosci plecaka

oraz kieszeni, dyrektor szkoly wzywa policjg.
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e) W przypadku znalezienia substancji policja wszczyna postgpowanie wyjasniajgce wobec ucznia.

f) Jezeli uczen dobrowolnie odda substancje nauczyciel zabezpiecza ja i przekazuje bezzwtocznie

do policji, ktéra wszczyna postepowanie wyjasniajace.
g) Uczen otrzymuje nagan¢ dyrektora szkoty.

5. W przypadku, gdy pracownik szkoly znajdzie na jej terenie substancje przypominajaca

narkotyk powinien:

1. Nauczyciel zachowujac srodki ostroznosci zabezpiecza substancj¢ przed dostepem do niej 0sob
niepowolanych oraz ewentualnym jej zniszczeniem do czasu przyjazdu Policji, probuje (o ile to

jest mozliwe w zakresie dziatan pedagogicznych) ustali¢, do kogo znaleziona substancja nalezy.
2. Powiadamia o zaistniatym zdarzeniu dyrektora szkoty i wzywa Policjg.

3. Po przyjezdzie Policji niezwlocznie przekazuje zabezpieczong substancje i przekazuje informacje

dotyczace szczegdtow zdarzenia.
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v

IX

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA W PRZYPADKU
ZAGROZENIE DEMORALIZACJA UCZNIA

Wobec ucznidow, u ktorych zauwaza si¢ przejawy demoralizacji spotecznej w postaci m.in.:
uzywania i propagowania wulgaryzmow, stow i obrazoéw obrazajgcych godno$é innych;
uzywania lub rozprowadzania substancji psychoaktywnych, alkoholu, papierosow,
wagarow,

udzialu w kradziezach i zniszczeniach na terenie szkoty,

powtarzajacych si¢ zachowaniach agresywnych;

prowokowania powstawania sytuacji konfliktowych;

przynoszenia na teren szkoty substancji i przedmiotow zagrazajacych zyciu lub zdrowiu innych

uczniow,
notorycznego nieprzygotowywania si¢ do zajec,

samowolnego oddalania si¢ ucznia poza teren szkoly od momentu rozpoczgcia pierwszej lekcji

do zakonczenia ostatniej,
samowolnego opuszczania lekcji,
zastraszania,

niszczenia mienia szkolnego,
podrabiania podpisOw 0sob dorostych,

niszczenia dokumentow,

wychowawca klasy, we wspotpracy z pedagogiem szkolnym, planuje wspdlnie z rodzicami ucznia

dziatania majace na celu zmiang jego postawy.
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2. Dzialania te moga mie¢ forme:
v" indywidualnych rozmoéw z uczniem,

v’ rozmow z uczniem w obecnoéci rodzica,

v’ podpisania kontraktu przewidujacego pozadany typ zachowanh ucznia, oferte pomocy szkolnej,
formy pomocy i kontroli ze strony rodzicéw oraz konsekwencje w razie powtorzenia si¢

zachowan niepozadanych,
v’ udzialu w zajeciach terapeutycznych — indywidualnych lub grupowych.

3. W przypadku braku pozadanych zmian zachowan ucznia, dyrektor szkoty zwraca si¢ do

instytucji wspierajacych dziatania wychowawcze szkoty tj.:
v' Poradni Psychologiczno — Pedagogicznej,
v Sadu Rejonowego Wydziatu Rodzinnego i Nieletnich,
v Policji,

v iinnych, w zalezno$ci od potrzeb.
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X

PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA Z UCZNIEM
SPRAWIAJACYM TRUDNOSCI WYCHOWAWCZE

. Nauczyciel — wychowawca ma obowigzek sprawdzenia sytuacji szkolnej i rodzinnej uczniow na

poczatku roku szkolnego( rodzice wypetniajg karty informacyjne).

. Nauczyciel podejmuje dziatania wychowawcze zmierzajace do eliminacji trudnosci i rozwigzania

probleméw szkolnych ucznia.

Nauczyciel informuje rodzica o istniejacych trudnosciach i zapoznaje go ze swoim planem

dziatan wspierajacych , jednoczesnie zobowigzuje rodzica do rzetelnej wspotpracy.

. W przypadku utrzymujacych si¢ trudnosci wychowawczych z uczniem nauczyciel inicjuje
spotkania z czlonkami zespotu wychowawczo — opiekunczego (wychowawca, pedagog,) celem

uzyskania pomocy i wsparcia w przezwyci¢zaniu problemow wychowawczych.

. Nauczyciel informuje rodzica ucznia o mozliwos$ci uczestniczenia w spotkaniu zespotu

wychowawczo — opiekunczego.

. Nauczyciel opracowuje plan dziatan wspierajacych w celu przezwycigzenia trudnos$ci ucznia

wraz z pisemnym zobowigzaniem dla rodzica.

. Pedagog, we wspotpracy z wychowawca klasy, przeprowadza diagnoze problemow

wychowawczych i emocjonalnych ucznia.

Wychowawca wystepuje do rodzica o zgode na przeprowadzenie badan w Poradni
Psychologiczno — Pedagogicznej, rzetelnie informujac rodzica o znaczeniu opinii w dalszej

edukacji ucznia.

. W przypadku braku zgody rodzica na przeprowadzenie badan w poradni, a dotyczacego ucznia
zagrazajacego bezpieczenstwu innych, nauczyciel postepuje zgodnie z procedura dotyczaca

postepowania z uczniem agresywnym.
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10.Na najblizszym spotkaniu Rady Pedagogicznej, nauczyciel szczegdtowo zapoznaje grono
nauczycielskie z zaistniatym problemem, przedstawia dotychczasowe dziatania oraz stan

faktyczny na dany dzien.
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Xl

PROCEDURA KORZYSTANIA Z TELEFONOW KOMORKOWYCH
I SPRZETU ELEKTRONICZNEGO

. Podczas zaj¢¢ edukacyjnych obowigzuje catkowity zakaz uzywania telefonow komorkowych

(aparaty powinny by¢ wytaczone i schowane).

. Uczniowie przynosza do szkoly telefony komorkowe, odtwarzacze i inny sprzet elektroniczny na

wiasng odpowiedzialnos¢.
Szkota nie ponosi odpowiedzialnosci za zniszczenie lub zagubienie czy kradziez sprzetu.

. Kazdy uczen ma prawo skorzystania (w uzasadnionych przypadkach) z telefonu stacjonarnego

w sekretariacie szkoty.

. Pracownik administracji w sekretariacie ma obowiazek przekazania uczniowi informacji

telefonicznej od rodzica czy prawnego opiekuna.

Nagrywanie dzwigku i obrazu za pomocg telefonu, dyktafonu, odtwarzacza MP3 czy aparatu

fotograficznego jest catkowicie zakazane na terenie szkoty.

. Naruszenie przez ucznia zasad uzywania telefonéw komdrkowych na terenie szkoty powoduje
zabranie telefonu do ,,depozytu” — aparat zostaje wylaczony w obecnosci ucznia

i przechowywany jest w gabinecie dyrektora szkoty. Przypadek ten zostaje odnotowany przez
wychowawcg klasy w zeszycie do kontaktéw z rodzicami oraz w zeszycie do korespondencji w

celu powiadomienia rodzica.

. Po odbidr telefonu zglaszajg si¢ rodzice lub prawni opiekunowie ucznia. Zostaja
oni zapoznani z sytuacja i pouczeni o konsekwencjach (w tym konsekwencjach prawnych
zwigzanych z naruszeniem prywatnosci pracownikdéw szkoty). Sa zobowiazani do podpisania

o$wiadczenia — Zalagcznik nr 1.

. W przypadku, gdy sytuacja powtarza si¢ po raz trzeci, uczen ma zakaz przynoszenia telefonu do

szkoty.
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10. W przypadku kolejnego tamania zasad, uczen ma obnizong ocen¢ z zachowania o jeden stopien.

Kazde trzy nastepne wykroczenia powoduja obnizenie oceny do naganne;j.

11. Wszelkie objawy permanentnego tamania zasad wspotzycia spotecznego w szkole mogg by¢

traktowane jako przejaw demoralizacji i skutkowac skierowaniem sprawy do sadu rodzinnego.
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Zalacznik nr 1.

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, Ze W dniU..........oooiiiiiiiiiiii e odebratem/am ze szkoty

telefon komérkowy nalezacy do mojej corki/mojego syna

imi¢ i nazwisko dziecka

czytelny podpis rodzica/prawnego opiekuna
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X1l

PROCEDURA POSTEPOWANIA KIEDY POJAWI SIE OBCA OSOBA
NA TERENIE SZKOLY

Kazdy, kto nie jest aktualnie uczniem badz pracownikiem szkoty jest osobg obca.
1. Postepowanie wobec 0sob obcych przebywajacych na terenie szkoty:
a) Kazdy pracownik szkoty ma prawo zgda¢ informacji o celu pobytu.
b) Kazda osoba obca wchodzaca na teren szkoty powinna odnotowacé w zeszycie wejs¢ 1 wyjs¢ fakt:
e kto wszed},
e do kogo,
e Kiedy,
e o ktorej godzinie ;
Wszystko powinno by¢ opatrzone czytelnym podpisem.

c) W przypadku, gdy osoba obca przyszta do nauczyciela przedmiotowego, nalezy skierowac ja
w okolice pokoju nauczycielskiego i poinformowac o godzinie rozpoczecia si¢ najblizszej

przerwy $§rdodlekcyjne;.

d) W innych wypadkach nalezy kierowac do dyrektora szkoty, pedagoga szkolnego, sekretariatu

lub kierownika administracyjnego.

e) W przypadku, gdy osoba obca odmawia podania celu wizyty, zachowuje si¢ agresywnie badz
stwarza zagrozenie dla osob przebywajacych w szkole, nalezy podja¢ probe wyprowadzenia jej z
terenu szkoty. Przy odmowie wyjscia wezwac pomoc. O sytuacji niezwlocznie powinna zostac

poinformowana dyrekcja szkoty.
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X1

SPRAWY SPORNE | KONFLIKTY

1. Sporne sprawy i konflikty na terenie szkoty rozwigzuje si¢ nastgpujaco:

a) Konflikty pomigdzy uczniami na terenie klasy rozstrzyga wychowawca klasy. Pomoca stuzy mu
pedagog szkolny. W sytuacjach dtugotrwalego, ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu
wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow. W najgorszym wypadku
uczniowie moga by¢ umieszczeni w innych klasach.

b) Konflikt pomi¢dzy uczniami roznych klas rozstrzyga pedagog szkolny we wspotpracy
z wychowawcami klas. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w spotkaniu
wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice uczniow.

¢) Konflikt pomiedzy uczniem i nauczycielem rozstrzyga dyrektor, wspolnie z pedagogiem
szkolnymi i wychowawca ucznia. W sytuacjach dlugotrwatego, ostrego konfliktu o udziat w
spotkaniu wyjasniajacym i zamykajacym konflikt proszeni sg rodzice ucznia.

d) Konflikt miedzy nauczycielami rozstrzyga dyrektor, a w ostateczno$ci Rada Pedagogiczna.

e) Konflikt migdzy nauczycielem a dyrektorem rozstrzyga Rada Pedagogiczna, a w koniecznosci-
organ nadzorujacy szkotle.

f) Konflikt miedzy nauczycielem a rodzicami ucznia rozstrzyga dyrektor, a w razie koniecznosci-
Rada Pedagogiczna, przy czym rodzic ma prawo odwota¢ si¢ do organu nadzorujacego szkotg.

g) Spory rozstrzygane sa na polubownym posiedzeniu z udziatem stron, ktoérego posiedzenie

dotyczy.
h) Termin posiedzenia ustalany jest wspolnie przez zainteresowane strony.
1) Z polubownego posiedzenia sporzagdzany jest protokot, przechowany u dyrektora.

j) Stronom wymienionym w ust. 1 pkt a — e przystuguje odwotanie w terminie 7 dni od daty polubownego

posiedzenia; stronom wymienionym w ust. 1 pkt a,b,c,f - do dyrektora szkoty.
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X1V

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ZAISTNIENIA WYPADKU
UCZNIA W CZASIE ZAJEC EDUKACYJNYCH

1. W czasie zaje¢ edukacyjnych petng odpowiedzialnos¢ za zycie i zdrowie ucznia ponosi
nauczyciel prowadzacy zajecia bez wzgledu na to, czy sa one zajeciami planowymi, czy tez
nauczyciel zastepuje nieobecnego w tym czasie innego prowadzacego dane zajecia.

2. Przed rozpoczeciem zaj¢¢, prowadzgcy ma obowigzek sprawdzié, czy sprzet sportowy,
urzadzenia techniczne, pomoce naukowe oraz inne narz¢dzia wykorzystywane w czasie zajec, a
takze pomieszczenie lekcyjne nie stwarzaja zagrozenia bezpieczenstwa dla ucznia. Jezeli stan
techniczny budzi zastrzezenia, nauczyciel lub inna osoba prowadzaca zaj¢cia nie ma prawa z
nich korzysta¢  w pracy z uczniem. O zaistnialym zagrozeniu prowadzacy natychmiast
powiadamia dyrektora szkoty.

3. Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku lekkiego, niewymagajacego interwencji lekarza
(powierzchowne zranienia, otarcia naskorka, sttuczenia itp.):

a) Po stwierdzeniu zdarzenia nalezy ucznia odprowadzi¢ do gabinetu pielegniarki szkolnej celem
udzielenia pierwszej pomocy. Ucznia, ktory ulegt wypadkowi o charakterze lekkim,
odprowadzi¢ moze inny uczen lub pracownik obstugi szkolne;.

b) W razie nieobecnosci pielegniarki, ucznia nalezy odprowadzi¢ do sekretariatu szkolnego, gdzie
pomocy udziela osoba majaca przeszkolenie w tym zakresie.

c) O zdarzeniu i jego przyczynach nauczyciel informuje dyrektora szkoty lub jego zastepcg.

d) Jezeli przyczyng zdarzenia byta wadliwos¢ lub niesprawnos¢ uzytych narzedzi, nauczyciel
natychmiast wycofuje je z uzytkowania.

e) Osoba udzielajgca pierwszej pomocy ma obowigzek upewnic¢ sig, czy uczen nie jest chory na
hemofili¢ lub cukrzyce badz inng chorobe mogaca w polaczeniu z urazem stanowic
niebezpieczenstwo dla zdrowia lub zycia.

f) Zdarzenia powyzsze wymagaja powiadomienia rodzica/opiekuna i wpisu do rejestru wypadkow,

ale nie wymagaja spisania protokotu powypadkowego.
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4.

a)

b)

d)

f)

b)

Postepowanie w sytuacji zaistnienia wypadku wymagajacego interwencji lekarza:

Po stwierdzeniu, ze wypadek, ktoremu ulegl uczen wymaga specjalistycznej pomocy nalezy
doprowadzi¢ go do gabinetu pielegniarki szkolnej lub wezwac¢ pielegniarke na miejsca

zdarzenia.

W razie nieobecnosci pielegniarki szkolnej nalezy natychmiast wezwac pogotowie ratunkowe

oraz powiadomi¢ o zdarzeniu dyrektora szkoty.

Do czasu przybycia pielegniarki lub pogotowia ratunkowego, 0soby przeszkolone w udzielaniu
pomocy przedmedycznej podejmuja natychmiast niezbedne czynnos$ci ratujgce zdrowie i zycie

ucznia.

Dyrektor szkoty powiadamia o wypadku organ prowadzacy, rodzicow (opiekundow prawnych)

ucznia oraz Inspektora BHP.

Celem ustalenia okolicznosci wypadku, dyrektor szkoty powotuje komisj¢ badajaca przyczyny
jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawiera¢ wnioski, majace

zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu rady

pedagogiczne;j.

. Postgpowanie w sytuacji zaistnienia wypadku powodujacego ci¢zkie uszkodzenie ciata lub ze

skutkiem $miertelnym:

W sytuacji, kiedy nastgpito cigzkie uszkodzenie ciata nalezy natychmiast wezwac pogotowie

ratunkowe, a do czasu jego przybycia osoby przeszkolone w udzielaniu pomocy przedmedycznej

podejmuja natychmiast niezbedne czynno$ci ratujace zdrowie 1 Zycie ucznia.

Jezeli w wyniku wypadku nastapit zgon osoby poszkodowanej, nauczyciel prowadzacy zajecia
edukacyjne zabezpiecza miejsce zdarzenia i natychmiast wzywa na jego miejsce dyrektora

szkoty.

Dyrektor szkoly informuje o zdarzeniu policje, Panstwowg Inspekcj¢ Pracy, rodzicow

(opiekunow prawnych), organ nadzoru pedagogicznego oraz organ prowadzacy.
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d) Do czasu przybycia policji, teren wypadku pozostaje zabezpieczony tak, by byto mozliwe pelne

ustalenie okoliczno$ci i przyczyn zdarzenia.

e) Celem ustalenia okoliczno$ci wypadku, dyrektor szkoty powotuje komisje badajgca przyczyny
jego powstania. Z prac komisji spisywany jest protokot, ktory musi zawiera¢ wnioski majace

zapobiec powstaniu podobnych zdarzen.

f) Wypadek jest wpisywany do rejestru, a wnioski komisji s3 omawiane na posiedzeniu Rady

Pedagogicznej.
6. Zawiadomienie o wypadku.
Szkota niezwlocznie o kazdym wypadku zawiadamia:
a) rodzicow (prawnych opiekunow) poszkodowanego,
b) wspolpracujacego ze szkotg pracownika BHP,
C) organ prowadzacy szkole,

d) prokuratora i kuratora oswiaty (w przypadku wystapienia wypadku $miertelnego, ciezkiego

i zbiorowego),
e) inspektora sanitarnego (wypadek w wyniku zatrucia),

f) policje (wypadek, w ktorym uraz spowodowany jest agresywnym dziataniem osoby trzeciej).
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XV

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU PROBY SAMOBOJCZEJ

. Nauczyciel, ktéry otrzymat informacj¢ o probie samobojczej ucznia:
ustala rodzaj zdarzenia,

usuwa wszystko, co moze spowodowac realizacj¢ zamiaru samobdjczego,

nie pozostawia ucznia samego,

wzywa pielegniarke szkolng celem udzielenia pierwszej pomocy,

wzywa wychowawce, dyrektora szkoty, pedagoga ,

jezeli jest to mozliwe, przeprowadza ucznia w bezpieczne miejsce.

. Pielegniarka szkolna wzywa pogotowie ratunkowe.

. Wychowawca, pedagog powiadamia rodzicoOw ucznia.

. Dyrektor szkoly wzywa straz pozarna, policje (w zaleznosci od potrzeb).

. O probie samobojczej dyrektor powiadamia Rade Pedagogiczng pod rygorem tajemnicy,
w celu podjecia wspdlnych dziatan oraz obserwacji zachowania ucznia po jego powrocie

do szkoty przez wszystkich nauczycieli.
. O probie samobojczej dyrektor powiadamia organ nadzorujacy szkote.

. Po powrocie ucznia do szkoty pedagog kieruje ucznia na badania do Poradni Psychologiczno —

Pedagogicznej i proponuje mu specjalistyczng pomoc.

. Rodzice sg zobowigzani do kontaktu z zespolem interwencyjnym w celu wyjasnienia

okolicznos$ci zdarzenia.
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XVI

POSTEPOWANIE W SYTUACJI, KIEDY UCZEN GROZI
ODEBRANIEM SOBIE ZYCIA

1. Staramy si¢ uspokoi¢ ucznia, rozmawiamy z nim o przyczynie reakcji.
2.0bserwujemy ucznia.

3.Jezeli uczen zachowuje si¢ agresywnie — niezwlocznie zawiadamiamy o zaistniatej sytuacji
dyrekcje lub pedagoga szkolnego (np. przez zaufanego ucznia), staramy si¢ zapewnic

bezpieczenstwo klasie, odizolowujac zdesperowanego wychowanka.
4.Zaprowadzamy ucznia do pedagoga szkolnego i informujemy o zajsciu wychowawce.
5.Udzielamy wsparcia emocjonalnego podczas rozmowy.
6.Zawieramy kontrakt o pozostaniu przy zyciu.
7. Powiadamiamy rodzicow telefonicznie i niezwlocznie wzywamy ich do szkoty.

8.Przekazujemy dziecko pod opieke rodzicom lub (jezeli przyczyng zagrozenia jest sytuacja

domowa ucznia) odpowiednim instytucjom (np. policji) .
9.Jezeli sytuacja tego wymaga, zawiadamiamy pogotowie i policje.
10. Sporzadzamy notatke oraz odnotowujemy ten fakt w dzienniku lekcyjnym.

11. Jezeli od os6b trzecich dowiadujemy si¢ iz uczen grozi odebraniem sobie zycia —

powiadamiamy o tym pedagoga szkolnego i wychowawce klasy oraz rodzicow.

12. Kierujemy ucznia do Poradni Psychologiczno - Pedagogicznej na badania, w celu ustalenia

takiego postepowania.
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XVII

POSTEPOWANIE W PRZYPADKU STWIERDZENIA ZACHOROWANIA
NA SEPSE, POSOCZNICE, INNA CHOROBE ZAKAZNA

1. Osoba, ktora otrzymata informacj¢ o zachorowaniu, niezwtocznie, osobiscie i na osobnosci

informuje o tym dyrektora, a w razie jego nieobecnosci — zastepce.

2. Dyrektor szkoty niezwlocznie sprawdza, czy informacja o zachorowaniu jest zgodna z prawda.
W tym celu kontaktuje si¢ telefonicznie z rodzicami ucznia. Prosi o adres placowki oraz

nazwisko i numer telefonu lekarza opiekujacego si¢ chorym.

3. Niezwlocznie po potwierdzeniu informacji przez rodzing chorego ucznia, dyrektor kontaktuje sie
z lekarzem prowadzacym chorego, w razie potrzeby takze z jego przetozonym (np. ordynatorem
oddziatu). Telefonicznie lub osobiscie zasigga szczegdélowych informacji dotyczacych stanu
zdrowia chorego, sposobu zarazania oraz zalecanych dziatan prewencyjnych wobec pozostatych

uczniow i pracownikow szkoty. Dyrektor zwraca si¢ o wydanie zalecen w formie

pisemnej.

4. Po uzyskaniu zalecen od lekarza, telefonicznie lub osobiscie, a nastgpnie pisemnie, dyrektor
zawiadamia o zdarzeniu organ prowadzacy i1 kuratora o§wiaty. Uzgadnia z nimi dalszy sposob
postepowania, uwzgledniajacy zalecenia medyczne. Ustala takze, kto i w jaki sposob moze
komunikowac¢ si¢ z mediami. Dyrektor domaga si¢ pisemnych wskazan,

co do swojego sposobu postepowania oraz udziatu przedstawicieli obu organéow w

informowaniu rodzicoéw 1 ucznidéw.

5. Dyrektor podejmuje kolejne dziatania w sposob uzgodniony z organem prowadzacym i

kuratorem o$wiaty. Robi to niezwtocznie, zachowujac ustalong kolejnosc.
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XVIII

POSTEPOWANIE Z UCZNIAMI NARAZONYMI W SZKOLE
NA KONTAKT ZPOTWIERDZONYM PRZYPADKIEM GRYPY

. W przypadku, gdy do szkoty przyjdzie uczen z objawami grypy lub jezeli grypa szerzy si¢

w miejscowosci, gdzie znajduje si¢ szkota nalezy:
Niezwtlocznie powiadomi¢ rodzicéw chorego ucznia.

Umiesci¢ ucznia w pomieszczeniu, gdzie nie przebywajg inni ludzie. W przypadku objawow
o niewielkim nasileniu powiadomi¢ rodzicow o koniecznosci odebrania ucznia ze szkoty,

a w przypadku cigzkiego zachorowania odesta¢ ucznia transportem sanitarnym do szpitala
zakaznego lub innego, wyznaczonego do leczenia grypy, w porozumieniu z

rodzicami/opiekunami dziecka.

Jesli uczen z objawami grypy ma powod wejscia do pomieszczenia z innymi ludzmi, powinien
zakry¢ nos i usta chusteczkg jednorazows lub ptatkiem ligniny, albo (jezeli jest taka mozliwo$¢)

zatozy¢ maseczke ochronng na nos i usta.

. W przypadku uczniow, ktorzy mieli kontakt ze osoba, u ktorej potwierdzono lub podejrzewano

zakazenie wirusem grypy nalezy:
Poinformowac¢ rodzicow o tym kontakcie 1 mozliwosci zakazenia.

Zaleci¢ rodzicom codzienne pomiary temperatury i obserwacje, czy nie wystepuja u ucznia

objawy grypy w ciagu 7 dni od kontaktu.

Zaleci¢ nie posylanie ucznia do szkoly i zgloszenie si¢ do lekarza w przypadku wystapienia

objawow grypowych w ciggu 7 dni od kontaktu.
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XIX

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI ATAKU UCZNIA W STOSUNKU
DO NAUCZYCIELI (AGRESJA SLOWNA, WULGARYZMY)

. Poszkodowany nauczyciel powiadamia wychowawce ucznia oraz jego rodzicow.

. Wychowawca wyjasnia okoliczno$ci zajécia i powiadamia dyrektora. Jezeli atak ucznia
skierowany byt bezposrednio na wychowawce, od razu powiadamia dyrektora.

. Nauczyciel /wychowawca wzywa rodzicOw ucznia i nastgpuje opracowanie planu pracy z
uczniem, w porozumieniu z pedagogiem.

W przypadku zniewazenia nauczyciela, dyrektor powiadamia Policjg .

. Wobec ucznia stosuje si¢ kary zapisane w statucie szkoty.

. Nauczyciel /wychowawca zobowigzany jest do sporzadzenia notatki z zajscia i przechowywania

je] w dokumentacji wychowawcy.
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XX

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI AGRESJI FIZYCZNEJ
UCZNIA W STOSUNKU DO NAUCZYCIELLI
. Powiadomienie dyrektora szkoty.
. Dyrektor powiadamia Policje.
. Wychowawca wzywa rodzicéw w trybie natychmiastowym do szkoly.
. Wobec sprawcy stosuje sie kary zapisane w statucie szkoty lub udziela nagany.

. Wychowawca zobowiazany jest do sporzadzenia notatki z zajscia 1 przechowywania

jej w dokumentacji wychowawcy.
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XXl

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI PRZEMOCY DOMOWEJ

Nauczyciel lub wychowaweca, ktéry podejrzewa, ze uczen jest ofiarg przemocy domowej zawiadamia
pedagoga oraz pielggniarke szkolng - przy zgloszeniu nalezy sporzadzi¢ notatke stuzbowa.

Pedagog, w porozumieniu z wychowawca podejmujg dzialania:

a. Diagnoza sytuacji i potrzeby osoby, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknieta przemoca
w rodzinie, w tym w szczegdlnosci dzieci.

b. Wezwanie pogotowia ratunkowego i policji .
c. Przeprowadzenie z dzieckiem rozmowy wyjasniajacej i sporzadzenie notatki z rozmowy.

d. Rozmowe z osobg, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie,
przeprowadza si¢ w warunkach gwarantujacych swobode wypowiedzi i poszanowanie godnosci
tej osoby oraz zapewniajacych bezpieczenstwo.

e. Nastegpnie, wzywa si¢ na rozmow¢ wyjasniajaca rodzica, opiekuna prawnego, opiekuna
faktycznego lub najblizsza dziecku osobe, nie podejrzewang o przemoc, w celu wyjasnienia
sytuacji.

f. Jezeli osobami, wobec ktorych istnieje podejrzenie, Ze stosujg przemoc w rodzinie wobec
dziecka sg rodzice, opiekunowie prawni lub faktyczni, dziatania z udziatem dziecka
przeprowadza si¢ w obecnosci pelnoletniej osoby najblizszej (w rozumieniu art.
115811 ustawy z dnia 6 czerwca 1997r. — Kodeks karny — zwanej dalej ,,0soba najblizsza) lub
policjanta/pracownika Opieki Spolecznej.

g. Wszczecie procedury nastgpuje przez wypetnienie formularza ,,Niebieska Karta”- formularz A

h. Wszczynajac procedurg, nalezy podja¢ wspotprace z GOPS, Policjg w celu zapewnieniu
bezpieczenstwa osobie, co do ktorej istnieje podejrzenie, ze jest dotknigta przemocg w rodzinie.

i. Przekazanie wypetionego formularzu ,,Niebieska Karta ” do Przewodniczacego Zespotu
Interdyscyplinarnego nastepuje niezwlocznie, nie po6zniej niz w terminie 7 dni od dnia wszczecia
procedury.

J. Kopie wypehionego formularza ,,Niebieska Karta ” pozostawia si¢ u wszczynajgcego procedure.

k. Dalszy tok postgpowania lezy w kompetencji Przewodniczacego Zespotu Interdyscyplinarnego.
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XXII

METODY WSPOLPRACY SZKOLY Z POLICJA

1. W ramach dlugofalowej pracy profilaktyczno-wychowawczej, szkota i policja utrzymujg stata,

biezaca wspOlprace w zakresie profilaktyki zagrozen.

2. Koordynatorami wspolpracy sg pedagog szkolny oraz specjalista ds. nieletnich i patologii

wlasciwej jednostki policji.

3. Do wspotpracy ze szkola zobowigzany jest takze dzielnicowy, w rejonie ktérego znajduje sie

szkota.

4. Pracownicy szkotly wyznaczeni do wspolpracy z policja, specjalisci ds. nieletnich i patologii oraz
dzielnicowi powinni wspdlnie ustali¢ wzajemne zasady kontaktu, by méc na biezaco wymieniac

informacje i rozwigzywaé problemy zwigzane z bezpieczenstwem i dobrem uczniow.
5. W ramach wspotpracy policji ze szkotg organizuje si¢:

a. spotkania pedagogéw szkolnych, nauczycieli, dyrektorow szkot z zaproszonym specjalistami ds.
nieletnich 1 patologii, podejmujgce tematyke zagrozen przestepczoscig oraz demoralizacjg dzieci
1 mlodziezy w srodowisku lokalnym,

b. spotkania tematyczne mtodziezy szkolnej z udziatem policjantow m.in. na temat

odpowiedzialnosci  nieletnich za popetnianie czyny karalne, prawnych aspektow narkomanii,

wychowania w trzezwosci itp. oraz z mtodszymi uczniami na temat zasad bezpieczenstwa,

zachowan ryzykownych oraz sposobow unikania zagrozen,

c. informowanie policji o zdarzeniach na terenie szkoly, noszacych znamiona przestgpstwa,
stanowigcych zagrozenie dla zycia i1 zdrowia ucznidéw oraz przejawach demoralizacji dzieci
1 mlodziezy,

d. udzielanie przez policj¢ pomocy szkole w rozwigzywaniu trudnych, mogacych mie¢ podtoze

przestepcze problemow, ktdre zaistnialy na terenie szkoty,
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e. wspolny — szkoty 1 policji — udziat w lokalnych programach profilaktycznych zwigzanych
z zapewnieniem bezpieczenstwa uczniom oraz zapobieganiem demoralizacji 1 przestgpczosci

nieletnich.

Na terenie szkoly kazdy uczen moze zosta¢ wylegitymowany przez policje!

6. Legitymowanie ma na celu przede wszystkim:

a. identyfikacj¢ osoby podejrzanej o popetnienie przestepstwa lub wykroczenia,

b. ustalenie §wiadkow zdarzenia powodujgcego naruszenie bezpieczenstwa lub porzadku
publicznego,

c. wykonanie polecenia wydanego przez sad, prokuratora, organy administracji rzagdowej
1 samorzadu terytorialnego,

d. identyfikacje osob wskazanych przez pokrzywdzonych, jako sprawcow przestepstw lub
wykroczen,

e. poszukiwania osob zaginionych lub ukrywajacych si¢ przed organami $cigania i wymiarem
sprawiedliwosci,

7. Na terenie szkoly mozna dokona¢ réwniez przeszukania w celu:

a. znalezienia rzeczy mogacych stanowi¢ dowod w sprawie lub podlegajacych zajeciu w

postepowaniu karnym (art. 219 kpk),
b. wykrycia lub zatrzymania oraz przymusowego doprowadzenia osoby podejrzanej.
8. Dopuszczalne jest rowniez przestuchanie ucznia na terenie szkoty, przy czym:

a. jezeli uczen nie ma ukonczonych 17 lat, a jest podejrzany o popetnienie czynu karalnego

przestuchanie powinno odbywac si¢ w obecnosci rodzicéw lub nauczycieli,

b. w charakterze §wiadka mozna przestuchac¢ kazdego matoletniego, bez wzgledu na wiek

1 w takiej czynnosci nie jest konieczny udziat rodzicow.

9. Najdrastyczniejszg sytuacja, jaka moze spotkaé ucznia w szkole jest zatrzymanie przez Policje.

Aby jednak ono nastapito, musi zaistnie¢ jedna z wymienionych nizej przestanek:

a) istnieje uzasadnione przypuszczenie, ze uczen popehit przestgpstwo,
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b) przeciwko uczniowi toczy si¢ postepowanie karne, a sad lub prokurator zarzadzili jego

przymusowe doprowadzenie (art. 247 kpk),

C) uczen jest $wiadkiem w procesie karnym a organ prowadzacy postgpowanie (policja, prokurator,

sad) zarzadzi jego przymusowe doprowadzenie (art. 285 §2 kpk),
d) zachodzi potrzeba umieszczenia dziecka w Policyjnej Izbie Dziecka,

€) Uczen stwarza w sposob oczywisty bezposrednie zagrozenie dla zycia lub zdrowia ludzkiego, a

takze dla mienia (art.15 ust.1 pkt.3 Ustawy o Policji),

f) Uczen, w stanie nietrzezwosci, swoim zachowaniem daje powod do zagrozenia lub znajduje si¢

w okolicznosciach zagrazajacych jego zyciu lub zdrowiu innych os6b.

Algorytm postepowania w przypadku, gdy Policja dokonuje zatrzymania nieletniego sprawcy

czynu karalnego, przebywajacego na zajeciach w szkole:

1. Funkcjonariusz Policji przedstawia dyrektorowi powdd przybycia i okazuje legitymacje

stuzbowa.

2. Dyrektor ma prawo zapisa¢ dane osobowe policjanta oraz numer jego legitymacji stuzbowej, w

celu sporzadzenia wlasnej dokumentacji.
3. Policjant informuje dyrektora o przyczynie zatrzymania ucznia.

4. Pedagog szkolny sprowadza nieletniego do gabinetu dyrektora, gdzie policjant informuje
wymienionego o przyczynach przybycia i czynnosciach, jakie zostang wykonane w zwigzku ze

sprawa, np. przestuchanie, okazanie itp.

5. Kazda, dotyczaca ucznidow, wizyta policjantow w szkole powinna by¢ wczesniej

zasygnalizowana dyrektorowi, lub uzgodniona z innym pracownikiem szkoty.
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10.
11.

XX

INNE SYTUACJE KRYZYSOWE W SZKOLE - WYBRANE ZDARZENIA

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU EWAKUACJI SZKOLY

Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty.

Niezwlocznie powiadamia wszystkich pracownikow przebywajacych na terenie ewakuowanego
odcinka.

W pierwszej kolejnosci ewakuowane sg osoby z pomieszczen zagrozonych.

W dalszej kolejnosci ewakuuje si¢ osoby, ktore znajduja si¢ na najwyzszej kondygnacji - ruch
rozpoczynaja osoby o ograniczonych zdolnosciach poruszania sie¢, strumien ruchu zamykaja
osoby sprawne fizycznie.

Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z opracowang Instrukcja Organizacji i Przebiegu Ewakuacji.
Pomieszczenia na parterze, w szczegolnych przypadkach, moga by¢ opuszczane przez okna.
Nauczyciel powinien zorganizowaé grupe w ten sposob, aby bezposrednio za nim znajdowaty si¢
osoby najstabsze fizycznie; grupe zamykaja odpowiedzialni uczniowie, ktérzy moga, w razie
potrzeby, wesprze¢ stabszych.

Nie nalezy bez potrzeby otwiera¢ okien i1 drzwi.

Pomieszczenia opuszczane nie powinny by¢ zamykane na klucz.

Po zakonczeniu ewakuacji, opiekun grupy zobowigzany jest do sprawdzenia listy obecnosci.

W razie podejrzenia, ze ktos mogt pozosta¢ w strefie zagrozonej, nalezy powiadomi¢ stuzby

ratownicze.
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PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POZARU
W BUDYNKU SZKOLY

W sytuacji zagrozenia pozarem nalezy przede wszystkim zachowac spoko6j, oceni¢ sytuacje
1 podja¢ dziatania zgodnie z obowigzujacymi procedurami.

Jezeli zauwazy si¢ pozar lub otrzyma informacj¢ o pozarze, nalezy natychmiast zaalarmowac

wszystkie osoby znajdujace si¢ w bezposrednim otoczeniu strefy objetej pozarem oraz Panstwowa

Straz Pozarng lub zadzwoni¢ pod numer alarmowy 112.

Nalezy uzy¢ ustalonego alarmu pozarowego, sygnalizowanego przez dzwonek szkolny.
O zdarzeniu nalezy poinformowa¢ natychmiast dyrektora szkoty lub jego zastepcg.
Nalezy bezzwtocznie przystapi¢ do gaszenia pozaru przy pomocy sprzetu gasniczego,
znajdujacego si¢ w budynku.

UWAGA!

Nie wolno gasi¢ ognia, ktdrego nie jest si¢ w stanie opanowac!

Nie gasi si¢ wodg urzadzen pod napigciem oraz cieczy tatwopalnych!

Dyrektor zarzadza ewakuacje ze strefy zagrozonej. Ewakuacja odbywa si¢ zgodnie z
procedurami.

Zasady ewakuacji osob z obiektu zagrozonego
a. Decyzje o ewakuacji podejmuje dyrektor szkoty lub osoba kierujaca akcja.
b. Dyrektor szkoty zabezpiecza dokumenty szkolne.

c. Ewakuowane osoby przed opuszczeniem budynku powinny zabra¢ ze sobg plecaki i

rzeczy osobiste.
d. Drzwi sal zostajg otwarte.

e. Ewakuacje prowadzi si¢ w sposob zorganizowany, wedtug opracowanych

1 oznaczonych drog ewakuacyjnych.

f. W czasie ewakuacji nauczyciele uczacy w poszczegolnych salach lekcyjnych,

zapewniaja wlasciwg organizacj¢ ruchu, nie dopuszczajg do wybuchu paniki.
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10.

11.

12.

13.

14.
15.

g. Miejsca zbidrki uczniow okresla plan ewakuacji.

Do przybycia Strazy Pozarnej akcjg kieruje dyrektor lub osoba przez niego wyznaczona.
Wszyscy pracownicy muszg bezwzglednie podporzadkowac si¢ poleceniom kierujacego akcja.
Dyrektor zleca pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu.

Jezeli to mozliwe, dyrektor poleca usunaé¢ z miejsca pozaru i bezposredniego sasiedztwa wszelkie
znajdujace si¢ tam materialy palne, wybuchowe, toksyczne, a takze cenny sprze¢t 1 urzadzenia oraz
wazne dokumenty, nosniki informacji itp.

Nie nalezy otwiera¢ - bez wyraznej potrzeby - drzwi i okien do pomieszczen objetych pozarem;
doplyw powietrza sprzyja rozprzestrzenianiu si¢ ognia.

Otwierajac drzwi do pomieszczen, w ktorych powstat pozar, nalezy zachowac szczeg6lna
ostroznosc¢.

Nie nalezy wchodzi¢ do pomieszczen objetych pozarem, lecz jesli to konieczne, wchodzac trzeba
zachowac szczegblng ostroznos¢, w zadymieniu poruszac si¢ w pozycji pochylonej lub na
czworakach, blisko posadzki, gdzie jest najwiecej powietrza i lepsza widoczno$¢. Aby nie straci¢
orientacji nalezy poruszac¢ si¢ wzdluz $cian, porgczy; usta zastoni¢ np. wilgotnag chustka.

Po przybyciu wlasciwych stuzb bezwzglednie nalezy stosowac si¢ do ich polecen.

Dowodcg przybytych jednostek nalezy powiadomic o sytuacji i podjetych dotychczas dziataniach.
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w

4.

b

6.

8.

PROCEDURA POSTEPOWANIA W PRZYPADKU ATAKU
TERRORYSTYCZNEGO - WTARGNIECIE
NAPASTNIKOW DO OBIEKTU

Poddaj si¢ woli napastnikéw - wykonuj $cisle ich polecenia.

Staraj si¢ zwr6ci¢ uwage napastnikow na fakt, ze maja do czynienia z ludzmi (personifikowanie

siebie i innych - zwracaj si¢ do uczniow po imieniu - zwigksza to szanse¢ ich przetrwania).

Pytaj zawsze o pozwolenie, np. gdy chcesz si¢ zwroci¢ do ucznidow z jakims poleceniem.

Zapamigtaj szczegoty dotyczace porywaczy i otoczenia - informacje te moga okazac si¢ cenne

dla stuzb ratowniczych.
Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci - zapanuj w miar¢ mozliwosci nad wtasnymi emocjami.
Dopoki nie zostanie wydane polecenie wyjscia:
¥ nie pozwol dzieciom wychodzi¢ z pomieszczenia oraz wyglada¢ przez drzwi i okna,
¥’ nakaz dzieciom potozy¢ sie na podtodze.
W chwili podjecia dziatan zmierzajacych do uwolnienia, wykonuj polecenia grupy
antyterrorystyczne;.
UWAGA! Badz przygotowany na surowe traktowanie przez Policje. Dopdki nie zostaniesz
zidentyfikowany, jeste$ dla nich potencjalnym terrorysta.
Po zakonczeniu akcji:
v sprawdz obecnos¢ dzieci celem upewnienia sie, czy wszyscy opuscili budynek -
o braku ktéregokolwiek dziecka poinformuj Policje,
v nie pozwol zadnemu z dzieci samodzielnie wroci¢ do domu,

v’ prowadz ewidencje dzieci odbieranych przez rodzicow/osoby upowaznione.
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UZYCIE BRONI PALNEJ NA TERENIE SZKOLY.

W sytuacji bezposredniego kontaktu z napastnikiem:
1. Nakaz dzieciom potozy¢ si¢ na podtodze.
2. Staraj si¢ uspokoi¢ dzieci.
3. Dopilnuj, aby dzieci nie odwracaty si¢ tylem do napastnikow w przypadku polecenia

przemieszczania sie.

4. Jezeli terrorysci wydaja polecenia, dopilnuj, aby dzieci wykonywaty je spokojnie - gwaltowny

ruch moze zwickszy¢ agresj¢ napastnikow.
5. O ile to mozliwe, zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.
UWAGA! Nie rozlaczaj si¢ 1 staraj sig, jesli to mozliwe, na biezaco relacjonowac
sytuacje.

6. Po opanowaniu sytuacji:

v' upewnij si¢ o liczbie 0s6b poszkodowanych i sprawdz, czy strzaty z broni palnej nie
spowodowaty innego zagrozenia (np. pozaru),

v' zadzwon lub wyznacz osobe, ktora zadzwoni pod jeden z numeréw alarmowych

v’ udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujgcym,

AN

w przypadku, gdy ostrzat spowodowat inne zagrozenie, podejmij odpowiednie
do sytuacji dzialania,

v' zapewnij osobom uczestniczacym w zdarzeniu pomoc psychologiczng.
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ZAGROZENIE BOMBOWE

Symptomy wystapienia zagrozenia:
Podstawowa cechg terroryzmu jest to, iz nie ma wyraznych znakow ostrzegawczych o mozliwosci
wystapienia zamachu lub sg one trudno dostrzegalne.
1. Zainteresowania i uwagi wymagaja:

v rzucajace si¢ w oczy lub po prostu nietypowe zachowania oséb, pozostawione bez opieki
przedmioty typu teczki, paczki itp., osoby wygladajace na obcokrajowcoOw, osoby ubrane
nietypowo do pory roku,

v samochody, a w szczegolnosci furgonetki, parkujace w nietypowych miejscach (miejscach
organizowania imprez 1 uroczystosci).

2. Nalezy jednak pamigtaé, ze terrorysta nie zawsze musi by¢ odmiennej narodowosci i wyrdzniaé
si¢ z thumu szczegdlnym wygladem.

3. O swoich spostrzezeniach poinformuj dyrektora szkoty, dyrektor powiadamia odpowiednie
stuzby - Policje.
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POSTEPOWANIE W SYTUACJI OTRZYMANIA INFORMACJI
O PODLOZENIU LADUNKU WYBUCHOWEGO:

Dyrektor powiadamia odpowiednie stuzby - Policje, Urzad Gminy.
Jednoczes$nie przeprowadza ewakuacje budynku zgodnie z procedurami.
Osoba, ktora przyjeta zgloszenie lub ujawnita przedmiot niewiadomego pochodzenia, co do
ktorego istnieje podejrzenie, ze moze on stanowi¢ zagrozenie dla oséb 1 mienia, powinna ten fakt
zglosi¢ stuzbom odpowiedzialnym za bezpieczenstwo w danym miejscu, dyrekeji szkoty.
Informac;ji takiej nie nalezy przekazywac niepowotanym osobom, gdyz jej niekontrolowane
rozpowszechnienie moze doprowadzi¢ do paniki i w konsekwencji utrudni¢ przeprowadzenie
sprawnej ewakuacji 0sob Z 7Zagrozonego miejsca.
Zawiadamiajac policje dyrektor podaje nastepujace informacje:

rodzaj zagrozenia i zrodto informacji o zagrozeniu (informacja telefoniczna, ujawniony
podejrzany przedmiot),

tres¢ rozmowy z osoba informujaca o podtozeniu tadunku wybuchowego,

numer telefonu, na ktory przekazano informacje¢ o zagrozeniu oraz doktadny czas jej
przyjecia, adres, numer telefonu i nazwisko osoby zglaszajacej, opis miejsca i wyglad
ujawnionego przedmiotu.

Wskazane jest uzyskanie od policji potwierdzenia przyjetego zgloszenia.
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10.

OGLOSZENIE ALARMU BOMBOWEGO ORAZ PROCEDURY
POSTEPOWANIA
W CZASIE ZAGROZENIA BOMBOWEGO:

Do czasu przybycia policji akcjg kieruje dyrektor szkoty lub osoba przez niego wyznaczona.
Na miejsce zagrozenia incydentem bombowym nalezy wezwac¢ stuzby pomocnicze takie jak:
pogotowie ratunkowe, straz pozarng, pogotowie gazowe, pogotowie wodno-kanalizacyjne,
pogotowie energetyczne.

Po przybyciu policji na miejsce incydentu bombowego, przejmuje ona dalsze kierowanie akcja.
Nalezy bezwzglednie wykonywac polecenia policjantow.

Przy braku informacji o konkretnym miejscu podtozenia ,,bomby", uzytkownicy pomieszczen
stuzbowych powinni sprawdzi¢ swoje miejsce pracy i jego bezposrednie otoczenie, pod katem
obecnosci przedmiotOw nieznanego pochodzenia.

Pomieszczenie ogdlnodostepne (korytarz, klatki schodowe, toalety) oraz najblizsze otoczenie
zewnetrzne obiektu, sprawdzaja 1 przeszukuja stuzby odpowiedzialne za bezpieczenstwo w danej
instytucji.

Podejrzanych przedmiotoéw nie wolno dotykac¢! O ich lokalizacji nalezy powiadomi¢ dyrektora
oraz osoby odpowiedzialne za bezpieczenstwo.

Po ogtoszeniu ewakuacji, nalezy zachowac spokoj i opanowanie, pozwoli to sprawnie i
bezpiecznie opusci¢ zagrozony rejon.

Po ogloszeniu ewakuacji, nalezy opusci¢ szkote, zabierajac rzeczy osobiste (torebki, siatki,
nesesery itp.)

Identyfikacja i rozpoznawaniem zlokalizowanego tadunku wybuchowego oraz jego
neutralizacjg zajmujg si¢ uprawnione i wyspecjalizowane jednostki i komorki organizacyjne

policji.
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JAK ZACHOWAC SIE PO OTRZYMANIU INFORMACJI O PODLOZENIU
LUB GROZBIE PODLOZENIA BOMBY:

¢ Podczas dziatan zwigzanych z neutralizacja bomby nalezy zastosowac¢ si¢ do polecen policji.

+ Ciekawo$¢ moze by¢ niebezpieczna- nalezy jak najszybciej oddali¢ si¢ z miejsca zagrozonego
wybuchem. Po drodze nalezy informowac o zagrozeniu jak najwieksze grono oséb, bedacych
w strefie zagrozonej lub kierujacych si¢ w jej strong.

% Po ogloszeniu alarmu i zarzadzeniu ewakuacji nalezy niezwlocznie udac si¢ do wyjscia, zgodnie
ze wskazaniami administratora budynku lub wskazaniami upowaznionych osob.

Informacja o podlozeniu bomby:

¢ Jezeli jest to informacja telefoniczna:

v stuchaj uwaznie,

4 zapamigtaj jak najwigce;,

4 jezeli masz takg mozliwos$¢, nagrywaj rozmowg - jesli nie - sprobuj zapisywac informacje,
v zwrd¢ uwage na szczegoty dotyczace gltosu i nawyki mowigcego oraz wszelkie dzwigki

w tle,
nigdy nie odktadaj pierwszy stuchawki,

4 jezeli twoj telefon posiada funkcje identyfikacji numeru dzwonigcego - zapisz ten numer.
Jezeli jest to wiadomos$¢ pisemna, zabezpiecz ja tak, aby nikt jej nie dotykal - przekazesz
ja Policji,

v' Po zakofczeniu rozmowy niezwlocznie zadzwon pod jeden z numerdéw alarmowych!

« Zaalarmuj dyrektora szkoty.
% Dyrektor dzwoni do Kuratorium Os$wiaty.

+ Powiadom o zagrozeniu personel szkoty oraz uczniow, w sposob nie wywotujacy paniki!

*» Dyrektor zarzadza ewakuacje¢ godnie z obowigzujaca instrukcja.

UWAGA! Poinstruuj uczniéow o zabraniu ze sobg rzeczy osobistych - plecakow, reklamowek itp.
s Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

%  Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

« W przypadku odnalezienia podejrzanego przedmiotu nie dotykaj go i nie otwieraj.

+ W miar¢ mozliwosci ogranicz dost¢gp osobom postronnym.
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+» Dokonaj proby ustalenia wlasciciela przedmiotu.

% Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj sie do ich zalecen.

Wykrycie/ znalezienie bomby (podejrzanego przedmiotu):
% Nie dotykaj podejrzanego przedmiotu.

UWAGA! Jesli widzisz .,bombe' to oznacza, ze jestes w polu jej razenia.

% Zadzwon pod jeden z numerow alarmowych.

% Zabezpiecz, w miar¢ mozliwosci, rejon zagrozenia w sposob uniemozliwiajacy dostep osobom
postronnym - gtéwnie uczniom, nie narazaj siebie i innych na niebezpieczenstwo.

s Powiadom o zagrozeniu personel szkoly oraz uczniéw, w sposob nie wywotujacy paniki.

% Zarzadz przeprowadzenie ewakuacji zgodnie z obowiazujacg instrukcja.

s Zabezpiecz wazne dokumenty, pienigdze.

¢ Wylacz lub zle¢ pracownikowi ds. technicznych wytaczenie doptywu gazu i pradu.

¢ Otworz okna i drzwi.

% Usun z otoczenia wszystkie materiaty tatwopalne.

% Nie uzywaj w poblizu podejrzanego tadunku urzadzen radiowych (radiotelefonow, telefonow
komoérkowych).

% Po przybyciu whasciwych shuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen

Po wybuchu bomby:

% Ocen sytuacj¢ pod katem ilos$ci 0s6b poszkodowanych i upewnij sig, jakiego rodzaju zagrozenia
spowodowat wybuch.

% Zadzwon pod jeden z numeréw alarmowych.

% Udziel pierwszej pomocy najbardziej potrzebujacym.

% Sprawdz bezpieczenstwo drég i rejondw ewakuacyjnych, a nastgpnie zarzadz przeprowadzenie
ewakuacji zgodnie z obowigzujacg instrukcja.

% W przypadku, gdy wybuch spowodowal inne zagrozenie, podejmij dzialania odpowiednie do
sytuaciji.

% Po przybyciu wlasciwych stuzb, bezwzglednie stosuj si¢ do ich zalecen
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XXIV

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI
AWARII DZIENNIKA ELEKTRONICZNEGO ORAZ EWAKUACJI

Postepowanie Dyrektora Szkoly w czasie awarii:

a) Dyrektor Szkoty ma obowigzek sprawdzi¢ czy wszystkie procedury odnosnie zaistnienia
awarii sg przestrzegane przez Administratora Dziennika Elektronicznego, Administratora Sieci
Komputerowej i Nauczycieli.

b) Dyrektor Szkoty dopilnowuje, aby jak najszybciej przywroci¢ prawidtowe dziatanie systemu.

c) Dyrektor Szkoty ma obowigzek Zabezpieczy¢ srodki na wypadek awarii w celu przywrdcenia
normalnego funkcjonowania systemu.

Post¢powanie Administratora Dziennika Elektronicznego w czasie awarii.

a) Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego niezwloczne podejmuje dziatania w celu
przywréocenia prawidlowego dziatania systemu, w szczegdlnosci wyjasnia przyczyne awarii
i powiadamia Dyrektora Szkoty oraz Nauczycieli o przewidywanym czasie naprawy.

b) Jesli z powodow technicznych Szkolny Administrator Dziennika Elektronicznego nie ma
mozliwo$ci dokonania naprawy, niezwlocznie powiadamia o tym fakcie Dyrektora Szkoty.

c) Jesli usterka, brak pradu, dostgpu do sieci internetowej lub inne powody uniemozliwiajg
korzystanie z dziennika przez okres dtuzszy niz jeden dzien, Szkolny Administrator Dziennika
Elektronicznego wywiesza na tablicy ogloszeh w pokoju nauczycielskim odpowiednig
informacje, a Wicedyrektor przygotowuje wiasciwy komunikat z informacja takze do rodzicow
1 uczniow.

d) Jesli w szkole jest kontrola i nastgpita awaria systemu dziennika elektronicznego, Administrator
Dziennika FElektronicznego jest zobowigzany do uruchomienia 1 udostgpnienia danych
potrzebnych do kontroli z ostatniej kopii bezpieczenstwa.

Post¢powanie Nauczyciela w czasie awarii.

a) Wszystkie awarie sprzetu komputerowego, oprogramowania czy sieci
komputerowych, maja by¢ zgtaszane osobi$cie w dniu zaistnienia jednej z wymienionych o0sob:

a. Administratorowi Sieci Komputerowej.
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b. Administratorowi Dziennika Elektronicznego.
c. Pracownikowi sekretariatu szkoty.
b) Zalecang formg zglaszania awarii jest uzycie Wiadomosci w systemie dziennika
elektronicznego, jesli nie jest to mozliwe, dopuszcza si¢ nastepujace powiadomienia:

a. Osobiscie,

b. telefonicznie,

C. za pomocg poczty e-mail.

d. poprzez zgloszenie tego faktu w sekretariacie szkoty, ktéry jest zobowigzany do
niezwlocznego poinformowania o tym fakcie odpowiedniego pracownika szkoty.

C) W zadnym przypadku nauczycielowi nie wolno podejmowacé samodzielnej proby usunigcia
awarii ani wzywac¢ do naprawienia awarii osob do tego niewyznaczonych.

d) Jezeli z przyczyn technicznych, nie ma mozliwosci wprowadzenia danych do systemu,
nauczyciel ma obowigzek pobra¢ z sekretariatu pami¢¢ USB z podstawowymi danymi swojej
klasy, dokona¢ tam niezbednych wpisdOw, a nastepnie ztozy¢ do przechowania w
sekretariacie szkoty.

e) Jezeli awaria zostanie usunigta, nauczyciel zobowigzany jest do uzupehienia brakujacych
danych w dzienniku elektronicznym poprzez ich przekopiowanie.

f) Jezeli nie ma dostepu do pradu 1 nie mozna uruchomi¢ komputera, nauczyciel musi postuzy¢

si¢ tradycyjng metoda papierowa - woéwczas pobiera ,karty zastepcze”

w sekretariacie szkoty. Ma woéwczas obowigzek poprawnego wypetnienie jednej karty na
kazde prowadzone przez siebie zajecia oraz po wszystkich zajeciach w danym dniu dostarczy¢ je do
sekretariatu.

g)  Sekretariat przechowuje wszystkie wypetnione przez nauczycieli karty, z podziatem

na poszczeg6lne dni do czasu wprowadzenia przez nauczycieli tych danych
do e-dziennika.

h)  Po przywroceniu prawidtowego dziatania systemu, nauczyciel ma obowigzek wprowadzenia
wszystkich danych z kart zastepczych, a nastgpnie zniszczenia ich W niszczarce.

i) W czasie ewakuacji, kazdy zalogowany w systemie informatycznym uzytkownik majacy
dostep do danych osobowych, dokonuje natychmiast wylogowania i w razie mozliwo$ci zamyka
system operacyjny i odlgcza komputer od napiecia.
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XXV

PROCEDURY POSTEPOWANIA W PRZYPADKU POSIADANIA PRZEZ

UCZNIA PRZEDMIOTOW NIEBEZPIECZNYCH
(ostre narzedzie, ndz, zyletka, kastet itp.)

Jezeli nauczyciel lub inny pracownik szkoty zauwazy u ucznia niebezpieczne narzg¢dzie lub uzyska
informacje, ze uczen posiada takie narzg¢dzie:

1.

2
3.
4

Naktania ucznia do oddania niebezpiecznego przedmiotu.
Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, pedagoga i dyrektora szkoty.
Deponuje niebezpieczne narz¢dzie w gabinecie dyrektora szkoty.

Wychowawca lub pedagog powiadamia rodzicéw i wzywa ich do natychmiastowego stawienia
si¢ w szkole.

Wychowawca, pedagog i1 dyrektor przeprowadzaja rozmowe uswiadamiajaco— dyscyplinujaca
z uczniem i jego rodzicami (niebezpieczenstwo dla zdrowia i zZycia uczniow spowodowane
posiadaniem i uzyciem niebezpiecznego narzedzia na terenie szkoly, koniecznos¢ zwigkszenia
nadzoru rodzicow nad wuczniem oraz zaniechania podobnych praktyk w przysziosci,
konsekwencje prawne).

Wychowawca obniza uczniowi ocen¢ z zachowania.

Dyrektor udziela uczniowi nagany.

W przypadku gdy uczen lub jego rodzina objeci sa nadzorem kuratora sadowego, pedagog

szkolny powiadamia go o fakcie.

Jesli uczen odmawia oddania niebezpiecznego narzedzia:

o

o

o

Nauczyciel, z pomocg innych pracownikéw szkoty, odizolowuje ucznia od innych.

Powiadamia o sytuacji wychowawce klasy, pedagoga i dyrektora szkoty.

Wychowawca lub pedagog powiadamia rodzicow i wzywa ich do natychmiastowego stawienia
si¢ w szkole.

Dyrektor szkoty wzywa Policje.

Policja przeprowadza rewizj¢ ucznia w obecnosci rodzicow i dyrektora szkoty oraz prowadzi
dalsze postgpowanie wobec ucznia.

Dyrektor szkoty powiadamia Sad Rodzinny i Nieletnich.
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XXVI

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK ZNALEZIENIA
W SZKOLE SUBSTANCJI PSYCHOAKTYWNYCH

W przvpadku znalezienia podejrzanej substancji odurzajacej na terenie szkoly, nalezy:

1. Zachowac¢ szczegdlne srodki ostroznosci.

2. Zabezpieczy¢ substancje przed dostepem do niej uczniow oraz ew. jej zniszczeniem.
3. Powiadomi¢ dyrektora szkoty, ktory powiadamia Policje.

4. Ustali¢ (jezeli to mozliwe), do kogo znaleziona substancja nalezy.

5. Przekaza¢ Policji zabezpieczong substancj¢ oraz informacje o zaistnialej sytuacji.

6. Opracowac 1 wprowadzi¢ projekty edukacyjne dot. w/w problematyki.
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XXVII

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
KRADZIEZY LUB WYMUSZANIA PIENIEDZY
LUB PRZEDMIOTOW WARTOSCIOWYCH

. Osoba, ktora wykryta kradziez lub wymuszenie, bezzwtocznie informuje dyrektora szkoty
(w razie nieobecnosci — wicedyrektora, pedagoga).
Sprawce czynu (o ile jest znany 1 przebywa na terenie szkoty) nalezy przekaza¢ pod opieke
pedagoga szkolnego lub dyrektora szkoty.

. Nalezy zabezpieczy¢ dowody przestepstwa.

. Nalezy zazagda¢ zwrotu skradzionej, wymuszonej rzeczy lub okazania zawartosci kieszeni
lub plecaka (torby) w obecnosci innej osoby: wychowawcy klasy, pedagoga szkolnego lub
dyrektora szkoty. Nie wolno przeszukiwac ucznia lub jego mienia samodzielnie — to moze

tylko Policja.

. Pedagog szkolny ustala okolicznosci czynu i ewentualnych swiadkéw zdarzenia.

. Dyrektor szkoty (wicedyrektor, pedagog) wzywa rodzicow (opiekunéw prawnych) sprawcy
1 przeprowadza rozmowe z uczniem w ich obecnosci.

. W trakcie spotkania nalezy sporzadzi¢ notatke z tej rozmowy, podpisang przez rodzicéw
(opiekunow prawnych).

. W przypadku, gdy wartos¢ kradziezy, wymuszenia przekracza 500zt, nalezy powiadomié
Policje.

Sprawca kradziezy, wymuszenia powinien dokona¢ zado$cuczynienia poszkodowanemu.
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XXVII
PROCEDURA POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA NA WYPADEK

ROZPOWSZECHNIANIA PORNOGRAFII W SZKOLE PRZEZ UCZNIA

. Nalezy bezzwlocznie powiadomi¢ dyrektora szkoty oraz administratora sieci o zaistniatym
zdarzeniu.

. W przypadku, gdy uczen przekazuje informacj¢ o osobach, ktore pokazywaty materiaty
pornograficzne, konieczne jest zapewnienie anonimowosci w celu unikniecia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemoca skierowang wobec tego ucznia przez
sprawcow zdarzenia.

. Dyrektor szkoty winien przekaza¢ informacj¢ o stwierdzonym zagrozeniu pracownikom
szkoty.

. Wychowawca klasy 1 pedagog szkolny winien podja¢ dzialania profilaktyczne wérod
ucznidw w celu wskazania zagrozen, jakie niesie za sobg upublicznianie materiatoéw

0 charakterze pornograficznym oraz wskazania mozliwych konsekwencji tego typu
dziatan.

. Dyrektor winien wezwa¢ do szkoty rodzicéw/prawnych opiekundéw ucznia, ktory
rozpowszechnial materiaty pornograficzne.

. Wychowawca lub pedagog szkolny winien przeprowadzi¢ rozmowg z rodzicami/prawnymi

opiekunami ucznia sprawcy na temat zdarzenia.
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XXIX

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW PROSTYTUCJI W SZKOLE LUB WSROD UCZNIOW

1. _W przypadku stwierdzenia przez nauczyciela, ze uczef/uczennica $wiadomie lub nie,

dopuszczat si¢ czynnosci, ktére moglyby by¢ uznane za prostytuowanie si¢, powinien:

v wezwa¢ do szkoly rodzicéw/prawnych opiekunow ucznia,

v" wychowawca oraz pedagog szkolny powinien przeprowadzi¢ rozmowe
z rodzicami oraz z uczniem, w ich obecnos$ci (w przypadku potwierdzenia
informacji, zobowigzuje ucznia do zaniechania negatywnego postgpowania,
rodzicow za$ bezwzglednie do szczegdlnego nadzoru nad dzieckiem; w toku

interwencji profilaktycznej kieruje rodzicow dziecka do specjalistycznej placowki),

v dyrektor szkoty w porozumieniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ustala
koniecznos$¢ podjecia dziatan z udziatem psychologa dziecigcego w celu
zapewnienia opieki nad uczniem/uczennicg, ktorzy $wiadomie lub nie, dopuszczali

sie czynnosci, ktore moglyby by¢ uznane za prostytuowanie sig,

v jezeli rodzice/opiekunowie prawni ucznia odmawiajg wspotpracy lub nie stawiajg sie
do szkoty, a nadal z wiarygodnych Zrédet naptywaja informacje
o przejawach demoralizacji ich dziecka, dyrektor szkoty pisemnie powiadamia

o zaistnialej sytuacji Sad Rodzinny lub Policj¢ (specjaliste ds. nieletnich).

2. W sytuacji, gdy szkota wykorzystata wszystkie dostepne §rodki oddziatywan
wychowawczych (rozmowa z rodzicami, ostrzezenia ucznia, spotkania z pedagogiem,

psychologiem i itp.), a ich zastosowanie nie przynosi oczekiwanych rezultatow, dyrektor
szkoty powiadamia Sad Rodzinny lub Policje.

3. W przypadku otrzymania informacji o sytuacji, w ktérej uczen byl swiadkiem czynnosci
mogacych mie¢ znamiona prostytucji, nauczyciel przyjmujacy zawiadomienie powinien

powiadomi¢ o zaistnialym wydarzeniu dyrektora szkoty.

4. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat,

przestgpstwa Sciganego z urzgdu lub jego udziatu w dziatalnosci grup przestepczych,
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zgodnie z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jest obowigzany niezwlocznie

zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.
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XXX

PROCEDURA POSTEPOWANIA W SYTUACJI WYSTAPIENIA
PRZYPADKOW NIEPOKOJACYCH ZACHOWAN SEKSUALNYCH
UCZNIOW W SZKOLE

. Nauczyciel lub inny pracownik szkoly powinien powiadomi¢ dyrektora, wychowawce klasy i
pedagoga szkolnego o przypadkach niepokojacych zachowan seksualnych uczniow w szkole, a
jezeli jest ich $wiadkiem - zazagda¢ od ucznia zaprzestania czynnosci i podjgcia z nim rozmowy
wychowawczej.

. W przypadku, gdy uczen przekazuje nauczycielowi informacj¢ o niepokojacych zachowaniach
seksualnych, konieczne jest zapewnienie anonimowos$ci w celu uniknigcia ewentualnych
konsekwencji, ktore moga by¢ zwigzane z przemocg skierowang wobec tego ucznia przez
uczniow, ktorzy brali czynny udzial w tego typu zachowaniach.

. Wychowawca i pedagog szkolny przeprowadzaja rozmowe z uczniem oraz informuja
o zaistnialym zdarzeniu rodzicOw ucznia.

. Jezeli przeprowadzenie rozmowy z uczniem nie jest wystarczajace dla zmiany jego zachowan,
wychowawca i pedagog szkolny przekazuja rodzicom informacje o zachowaniu ich dziecka,
zobowigzujac ich jednoczesnie do szczegdlnego nadzoru nad nim.

. Wychowawca moze wezwac¢ rodzicow/opiekundw prawnych ucznia do szkoly i przeprowadzi¢
rozmowg¢ z uczniem w ich obecnosci oraz ustali¢ z nimi dalsze, wspolne dziatania.

. W sytuacji kiedy rodzice odmawiaja wspotpracy lub nie reaguja na wezwanie do pojawienia si¢ w
szkole, szkota wykorzysta dostgpne jej metody oddzialywan wychowawczych i nie przynosza one
spodziewanych efektow, a zachowanie ucznia wskazuje na znaczny stopien demoralizacji (np.
uprawianie nierzadu), dyrektor szkoty pisemnie powiadamia o zaistniatej sytuacji Sad Rejonowy
Wydzial Rodzinny 1 Nieletnich i Policje¢ — Wydziat ds. Nieletnich.

. Gdy zachowanie ucznia moze $wiadczy¢ o popetnieniu przez niego przestepstwa (np. gwattu),
pedagog szkolny w porozumieniu z dyrektorem szkoty, po uprzednim powiadomieniu o zaj$ciu
rodzicow/opiekundw ucznia, zawiadamia najblizszg jednostke Policji, ktora dalej postgpuje
zgodnie ze swoimi procedurami. Pedagog cale zdarzenie dokumentuje, sporzadzajac mozliwie
doktadng notatke.

. W przypadku uzyskania informacji o popetnieniu przez ucznia, ktory ukonczyt 17 lat, przestepstwa
sciganego z urzgdu lub jego udzialu w dziatalno$ci grup przestepczych, zgodnie

z art. 304 § 2 kodeksu karnego, dyrektor szkoty jako przedstawiciel instytucji jest obowigzany
niezwlocznie zawiadomi¢ o tym prokuratora lub Policje.
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XXXI

PROCEDURY POSTEPOWANIA NAUCZYCIELA NA WYPADEK
WYSTEPOWANIA PRZYPADKOW PEDOFILII W SZKOLE

Zagrozenie obejmuje kontakty osob dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania znajomosci
prowadzacych do rozmdéw na tematy intymne, nawigzania kontaktéw seksualnych, sklonienia

dziecka do zachowan niebezpiecznych dla jego zdrowia i zycia.

1. Przyjecie zgloszenia.
2. Ustalenie okolicznos$ci zdarzenia i jego opis.

3. Zabezpieczenie dowodow zdarzenia tj. tresci sms-6w czy innych komunikatorow,

bilingow telefonicznych, e-maili, zdjec¢ itp.
4. Zgloszenie zdarzenia dyrektorowi szkoty.
5. Zawiadomienie Policji o wystgpieniu takiego zdarzenia w szkole.

6. Objecie opieka psychologiczng ofiary zdarzenia i jego rodziny (wskazane jest, by

kierowac¢ ofiary 1 ich najblizszych na terapi¢ do specjalistycznych placowek).

7. Wspdlpraca szkoty ze wszystkimi specjalistycznymi organami panstwowymi mogacymi

pomoc tj. Policja, sadami, poradniami pedagogicznymi, psychologicznymi itp.
8. Pomocne telefony i strony internetowe:
e Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy: 116 111
e Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci: 800 100 100

e Zglaszanie nielegalnych tresci: serwis Dyzurnet; email: dyzurnet@dyzurnet.pl
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XXXII

PROCEDURA POSTEPOWANIA NA WYPADEK POPELNIENIA PRZEZ
UCZNIA CZYNU KARALNEGO NA TERENIE SZKOLY

1. Pracownik szkoty, ktory byl $wiadkiem lub otrzymatl informacje o popelnieniu czynu

karalnego przez ucznia niezwtoczne powiadamia o tym zdarzeniu dyrektora szkoty.

2. Sprawca (o ile jest znany i1 przebywa na terenie szkoly) zostaje przekazany pod opieke
wychowawcy klasy lub pedagoga 1 przebywa w miejscu odosobnionym (np. gabinecie

pedagoga).

3. Dyrektor szkoty powiadamia o zdarzeniu rodzicoOw/prawnych opiekundéw ucznia —Sprawcy

i Policje.

4. Dyrektor szkoly niezwloczne powiadamia Policje w przypadku, gdy sprawa jest powazna
(rozboj, uszkodzenie ciala, itp.), lub sprawca nie jest uczniem szkoly i jego tozsamos$¢ nie
jest nikomu znana, a takze, jesli istnieje konieczno$¢ profesjonalnego zabezpieczenia §ladow

czynu karalnego, ustalenia okolicznosci i ewentualnych swiadkow zdarzenia.

5. Dyrektor szkoty lub inna upowazniona przez niego osoba zabezpiecza ewentualne dowody
przestepstwa, lub przedmioty pochodzace =z przestgpstwa do przyjazdu Policji
(np. w przypadku, gdy sprawca rozboju na terenie szkolty uzywa noza i uciekajac porzuca go

lub porzuca jaki$ przedmiot pochodzacy z kradziezy).

6. Po przybyciu do szkoly rodzice/prawni opiekunowie Iub Policja przejmuja

odpowiedzialnos¢ za dziecko. Szkota udziela tym osobom wszelkiej koniecznej pomocy.

e Wobec ucznia — sprawcy czynu karalnego wychowawca klasy prowadzi szkolng interwencje

profilaktyczna.
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XXX

PROCEDURA POSTEPOWANIA WOBEC UCZNIA, KTORY STAL SIE
OFIARA CZYNU KARALNEGO

1. Udzielenie uczniowi poszkodowanemu przez pielggniarke szkolng lub innego pracownika
szkoty pierwszej pomocy przedlekarskiej oraz wezwanie pogotowia w przypadku, kiedy

ofiara doznata powaznych obrazen.
2. Niezwloczne powiadomienie o zdarzeniu dyrektora szkoty.

3. Dyrektor szkoly lub inna osoba uprawniona przez niego powiadamia rodzicéw/prawnych

opiekundéw ucznia o zdarzeniu i1 Policje.

e Wychowawca klasy/pedagog szkolny zapewnia uczniowi, ktéry stal si¢ ofiara czynu

karalnego, bezpieczenstwo i wsparcie.

5. Uczniowi, ktory stal si¢ ofiarg czynu karalnego zapewnia si¢ mozliwos¢ skorzystania

z pomocy psychologicznej.
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XXXIV

PROCEDURA REAGOWANIA DOTYCZACA DOSTEPU DO TRESCI
SZKODLIWYCH, NIEPOZADANYCH I NIELEGALNYCH

Rodzaj zagrozenia objetego procedura:

Zagrozenie ‘tatwym dostgpem do tresci szkodliwych, niedozwolonych, nielegalnych
I niebezpiecznych dla zdrowia (pornografia, treSci obrazujace przemoc i promujace dziatania
szkodliwe dla zdrowia i1 zycia dzieci, popularyzujace ideologi¢ faszystowska i dzialalnos¢
niezgodng z prawem, nawolywanie do samookaleczen i samobdjstw, korzystania z narkotykow;

niebezpieczenstwo werbunku dzieci i mtodziezy do organizacji nielegalnych i terrorystycznych).
Zglaszanie nielegalnych tresci: dyzurnet@dyzurnet.pl, tel. 801 615 005; Policja: 997

1. Sposdb postepowania w przypadku stwierdzenia zagrozenia:

- Reakcja szkoly w przypadku pozyskania wiedzy o wystgpieniu zagrozenia bg¢dzie zalezna od tego,
czy tresci te mozna bezposrednio powigzac¢ z uczniami danej szkoty/tresci nielegalne lub szkodliwe
nie maja zwigzku z uczniami danej szkoty, lecz wymagaja kontaktu szkoty z odpowiednimi
shuzbami.

- W pierwszej kolejnosci nalezy zabezpieczy¢ dowody w formie elektronicznej (pliki z tresciami
niedozwolonymi, zapisy rozméw w komunikatorach, e-maile, zrzuty ekranu), znalezione

w Internecie lub w komputerze dziecka. Zabezpieczenie dowodow jest zadaniem rodzicow lub
opiekunow prawnych dziecka, w czynno$ciach tych moze wspomagac ich przedstawiciel szkoty
posiadajacy odpowiednie kompetencje techniczne. W przypadku sytuacji gdy tresci te mozna
bezposrednio powigza¢ z uczniami danej szkoty rozwigzanie lezy po stronie szkoty, zas gdy tresci
nielegalne lub szkodliwe nie majg zwigzku z uczniami danej szkoty nalezy rozwazy¢ zgloszenie

incydentu na Policje oraz zgtosi¢ go do serwisu Dyzurnet (dyzurnet.pl).

2. Dzialania wobec sprawcow zdarzenia:

» W przypadku udostgpniania tresci opisanych wezeséniej jako szkodliwych/ niedozwolonych/
nielegalnych 1 niebezpiecznych dla zdrowia przez ucznia nalezy przeprowadzi¢ z nim rozmow¢ na

temat jego postepowania i w jej trakcie uzmystowi¢ mu szkodliwos¢ prowadzonych przez niego
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dziatan.
* W przypadku upowszechniania przez sprawcow tresci nielegalnych (np. pornografii dziecigcej)

nalezy ztozy¢ zawiadomienie o zdarzeniu na Policjg.

3. Dzialania wobec ofiar zdarzenia:

* Dzieci - ofiary 1 §wiadkow zdarzenia nalezy od pierwszego etapu interwencji otoczy¢ opieka
psychologiczno-pedagogiczna.

* Rozmowa z dzieckiem powinna si¢ odbywaé¢ w warunkach jego komfortu psychicznego,

z poszanowaniem poufnosci i podmiotowosci ucznia ze wzgledu na fakt, 1z kontakt z treSciami
nielegalnymi moze mie¢ bardzo szkodliwy wptyw na jego psychike. W jej trakcie nalezy ustali¢
okolicznosci uzyskania przez ofiar¢ dostepu do ww. tresci.

* Nalezy koniecznie powiadomi¢ ich rodzicow lub opiekundéw prawnych o zdarzeniu i uzgodnié
z nimi podejmowane dzialania i formy wsparcia dziecka. Dzialania szkoty w takich przypadkach
powinna cechowa¢ poufnos¢ i empatia w kontaktach z wszystkimi uczestnikami zdarzenia oraz

udzielajagcymi wsparcia.

4. Dzialania wobec $wiadkow:

- W przypadku, gdy informacja na temat zdarzenia dotrze do srodowiska rowiesniczego ofiary —

w klasie czy szkole, wskazane jest podjecie dziatan edukacyjnych i wychowawczych (wspotpraca

z Policja i placowkami specjalistycznymi).

W przypadku naruszenia prawa np. rozpowszechniania materialdw pornograficznych z udziatem
nieletniego lub prob uwiedzenia matoletniego w wieku do 15 lat przez osobe dorosta, rodzice lub
opiekunowie dziecka powinni niezwlocznie powiadomi¢ Policje.

Kontakt z tresciami szkodliwymi lub niebezpiecznymi moze wywotaé potrzebe skorzystania przez
ofiare ze specjalistycznej opieki psychologicznej. Decyzja o takim kontakcie 1 skierowaniu na

terapi¢ musi zosta¢ podjeta przez rodzicow/opiekundw prawnych dziecka.
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XXXV

NARUSZENIE PRYWATNOSCI DOTYCZACE NIEODPOWIEDNIEGO LUB NIEZGODNEGO
Z PRAWEM WYKORZYSTANIA DANYCH OSOBOWYCH LUB WIZERUNKU DZIECKA
I PRACOWNIKA SZKOLY — PROCEDURA REAGOWANIA

Rodzaj zagroZenia objetego procedurg

Zagrozenie to polega na naruszeniu prywatnosci dziecka lub pracownika szkoty poprzez
nieodpowiednie lub niezgodne z prawem wykorzystanie danych osobowych lub wizerunku
dziecka i pracownika szkoly. Nalezy zwrdéci¢ uwage, ze podszywanie si¢ pod inng osobe,
wykorzystywanie jej wizerunku lub danych osobowych w celu wyrzadzenia jej szkody osobistej
lub majatkowe;j jest przestepstwem. Najczestszymi formami wyludzenia lub kradziezy danych jest
przejecie profilu na portalu spotecznosciowym w celu dyskredytacji lub naruszenia dobrego
wizerunku ofiary, szantazu, dokonania zakupdw i innych transakcji finansowych lub uzyskania

korzysci. Czesto naruszenie prywatnosci taczy si¢ z cyberprzemoca.

1. Pryyjecie zgloszenia i ustalenia okolicznosci zdarzenia.

» Gdy sprawcg jest uczen — kolega ofiary ze szkoty czy klasy, uczniowie lub rodzice winni

skontaktowac si¢ z dyrektorem szkoty, wychowawcg lub pedagogiem.

* W przypadku, gdy do naruszenia prywatnosci dochodzi przez kradziez, wytludzenie danych
osobowych, wykorzystanie wizerunku dziecka przez osoby doroslte, rodzice winni sa

skontaktowac si¢ bezposrednio z Policja i powiadomi¢ o tym szkole.
2. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow.

 Zabezpieczy¢ dowody nieodpowiedniego lub niezgodnego z prawem dziatania — w formie
elektronicznej. Nalezy dokona¢ zmian danych identyfikujacych ofiarg, aby uniemozliwi¢ dalsze

naruszanie prywatnosci.

« Jesli wykradzione dane zostaly wykorzystane w celu naruszenia dobrego wizerunku ofiary,
badZz w innych celach niezgodnych z prawem nalezy dazy¢ do wyjasnienia tych dziatan

I usunigcia ich skutkow, takze tych widocznych w Internecie.
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» Likwidacja stron internetowych czy profili w portalach spotecznosciowych, ktéora wymagaé

bedzie interwencji w zebrane dowody musi odbywac si¢ za zgoda policji.
3. ldentyfikacja sprawcy.

* W przypadku, gdy dowody jasno wskazujg na konkretnego sprawce, nalezy je zabezpieczy¢

1 przekazac policji. Jesli trudno to ustali¢, identyfikacji winna dokona¢ policja.

* W przypadku znanego sprawcy, ktory nieumyslnie wyrzadzit szkode ofierze, szkota powinna
dazy¢ do rozwigzania problemu w ramach dziatanh wychowawczo- edukacyjnych uzgodnionych

Z rodzicami.
4. Aktywnosci wobec sprawcow zdarzenia ze szkoly/spoza szkoly.

* Gdy sprawca incydentu jest uczen szkoty, nalezy wobec niego podja¢ dzialania
wychowawcze, w porozumieniu z rodzicami i u$wiadomi¢ konsekwencje nicodpowiedniego
zachowania 1 postgpowania w stosunku do ofiary. Dziatania takie szkota powinna podjaé

niezaleznie od zawiadomienia policji.

* Dyrekcja szkoty podejmuje decyzje w sprawie powiadomienia o incydencie policji, bioragc po
uwage wiek sprawcy, jego dotychczasowe zachowanie, postawe po ujawnieniu incydentu oraz

opinie wychowawcy i pedagoga.

* Przed podjeciem decyzji o zgloszeniu faktu na policje¢ nalezy rozwazy¢, czy istnieja dowody
wskazujace na to, ze uczen- sprawca swiadomie zmierzal do wyrzadzenia ofierze szkody

majatkowej lub osobiste;.
5. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.

* Ofiary incydentéw nalezy otoczy¢ opieka pedagogiczng i psychologiczng oraz powiadomié

rodzicow o dziataniach podjetych w celu usuniecia skutkow dziatania sprawcy.

» Jesli kradziez tozsamos$ci, badz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane tylko jej
1 rodzicom, szkola winna zapewni¢ poufnos¢ dziatan, tak aby informacje narazajace ofiar¢ na

naruszenie wizerunku nie byty rozpowszechniane.
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6. Aktywnosci wobec swiadkow.

* Gdy kradziez tozsamosci, bagdz naruszenie dobrego wizerunku ofiary jest znane szerszemu
gronu uczniow szkoty, nalezy podja¢ wobec nich dziatania wychowawcze, zwracajac uwage na

negatywng ocene¢ naruszenia wizerunku ucznia.
7. Wspolpraca z policjg i sgdami rodzinnymi.

* Gdy naruszenie prywatnosci, czy wytudzenie lub kradziez tozsamosci skutkujg wyrzadzeniem

ofierze szkody majatkowej lub osobistej, rodzice dzieci winni o tym powiadomi¢ Policje.
8. Wspolpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi.

* W przypadku konieczno$ci podejmowania dalszych dziata pomocowych wobec ofiary, mozna

skierowac¢ ucznia za zgoda 1 we wspdlpracy z rodzicami, do placéwki specjalistyczne;j.
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XXXVI

ZAGROZENIA DLA ZDROWIA DZIECI W ZWIAZKU Z NADMIERNYM
KORZYSTANIEM Z INTERNETU - PROCEDURA REAGOWANIA

W przypadku stwierdzenia u dziecka infoholizmu (siecioholizmu) prowadzacego do pogarszania
si¢ zdrowia fizycznego (np. choréb oczu, chorob kregostupa, padaczki ekranowej) oraz
psychicznego (np. rozdraznienie, irytacja, nerwowos¢, depresja) oraz zaniedbywania obowigzkow

1 ostabienia relacji rodzinnych i spotecznych podejmuje si¢ nastepujace dziatania:
1. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

Zgloszenie najczesciej od rodzica dziecka lub opiekuna prawnego, rzadziej od réwiesnikow
lub po wiasnej obserwacji ucznia. Za zgoda i przy wspotpracy z rodzicem mozna skierowaé

dziecko do placowki specjalistycznej np. terapeutyczne;.
2. Opis okoliczno$ci, analiza, zabezpieczenie dowodow.

W pierwszej kolejnosci ustala si¢ jakie skutki uboczne fizyczne lub psychiczne wywotane
zostaly u dziecka. Celem tego jest ustalenie wlasciwej Sciezki rozwigzania problemu.

Poczatkowa faza pomocy opiera si¢ na udzieleniu wsparcia w rodzinie lub szkole.

3. Aktywnosci wobec ofiar zdarzenia.

Otoczenie ucznia zindywidualizowang opieka przez pedagoga szkolnego. W pierwszym
etapie prowadzone s3 rozmowy ze specjalista, majace na celu zdiagnozowanie poziomu
zagrozenia i okreslenie przyczyn zdarzenia. Dziecku udzielane jest wsparcie psychiczne,
natomiast o jego natogu informuje si¢ nauczycieli uczacych i oceniajacych, jak 1 rodzicow
lub opiekunéw prawnych (jesli nie wiedza o problemie). Wskazana jest rowniez pomoc

ze strony Poradni Psychologiczno-Pedagogicznej.
4. Aktywnos$ci wobec swiadkow.

W przypadku gdy swiadkami zdarzenia sg rOwiesnicy ucznia, zwraca si¢ im uwage na wage
problemu, uzmystawiajac im do czego moze prowadzi¢ nadmierne korzystanie z Internetu
oraz zwraca si¢ do nich o wsparcie ucznia dotknigtego problemem, biezace informowanie

wychowawcy w przypadku wystapienia zagrozenia u innych osob.

5. Wspotpraca ze stuzbami i placowkami specjalistycznymi.
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Szkota kieruje ucznia (we wspotpracy z rodzicem lub opiekunem prawnym) do placowki
specjalistycznej oferujacej program terapeutyczny z zakresu przeciwdziatania temu

uzaleznieniu. Zweryfikowane zostanie, czy wymagana jest diagnoza i terapia lekarska.
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XXXVII

NAWIAZYWANIE NIEBEZPIECZNYCH KONTAKTOW W INTERNECIE — UWODZENIE,
ZAGROZENIE PEDOFILIA — PROCEDURA REAGOWANIA

1. Podstawy prawne uruchomienia procedury.
Kodeks karny, art.200, 200 a § 1, 2, art. 286 § 1.
2. Rodzaj zagrozenia objetego procedura.

Zagrozenie obejmuje kontakty os6b dorostych z matoletnimi w celu zainicjowania
znajomosci prowadzacych do wytudzenia poufnych informacji, nawigzania kontaktow

seksualnych, sktonienie dziecka do zachowan niebezpiecznych, lub wyludzen wiasnosci.
3. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okoliczno$ci zdarzenia.

W przypadku zgtoszenia wazna jest szybko$¢ reakcji ze wzgledu na niezwykle szkodliwe
konsekwencje realizacji kontaktu online przeradzajacego si¢ w zachowania

w $wiecie rzeczywistym: uwodzenie, wykorzystanie seksualne, kidnaping.

W przypadku niebezpiecznych kontaktéw w Internecie moze dochodzi¢ do zagrozenia zycia

1 przymusu realizacji czynnosci seksualnych.
4. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow.

Nalezy zidentyfikowac¢ 1 zabezpieczy¢ w szkole w formie elektronicznej dowody dzialania
dorostego sprawcy uwodzenia (zapisy rozméw w komunikatorach, na portalach
spolecznosciowych, zrzuty ekranu, zdjecia, wiadomosci e- mail). Jednoczesnie nalezy

powiadomi¢ Policj¢ o wystapieniu zdarzenia.
5. Identyfikacja sprawcy(ow).

Ze wzgledu na bezpieczenstwo nie nalezy podejmowac samodzielnych dziatan w celu dotarcia
do sprawcy lecz udziela¢ wszelkiego, mozliwego wsparcia organom §cigania przez

zabezpieczenie 1 przekazanie dowodow wymienionych w punkcie 4.

6. Aktywno$¢ wobec sprawcow ze szkoly/spoza szkoty.
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Nie nalezy podejmowac aktywnosci zmierzajacych do bezposredniego kontaktu ze sprawca.
Zadaniem szkoty jest zebranie dowodéw, opieka nad ofiarg i ewentualnymi §wiadkami

zdarzenia.
7. Aktywnos$¢ wobec ofiar zdarzenia.

W przypadku proby nawigzania niebezpiecznych kontaktéw w Internecie nalezy zapewnié
ofierze opieke psychologiczng i poczucie bezpieczenstwa. O mozliwosci nawigzania takich
kontaktow nalezy takze niezwltocznie powiadomi¢ rodzicow/ prawnych opiekunow.

W ramach reakcji na zagrozenie konieczne jest otoczenie ofiary pomocg psychologiczno —
pedagogiczna, udzielong w warunkach komfortu psychicznego przez wychowawce, pedagoga
lub osobe pedagogiczng do ktorej dziecko ma szczegdlne zaufanie.

Nalezy upewni¢ si¢ o przerwaniu kontaktu sprawcy z ofiara. Wszelkie dziatania

szkoly wobec dziecka powinny by¢ uzgadniane i inicjowanie z rodzicami/ prawnymi
opiekunami dziecka. Obowigzkiem szkoty jest takze analiza sytuacji domowej (rodzinnej)

dziecka, w ktorej moze tkwi¢ zrodto poszukiwan kontaktoéw w Internecie.
8. Aktywnos$¢ wobec $swiadkow.

Jesli zglaszajacym zagrozenie byl maloletni nalezy rowniez objac go opieka psychologiczno-

pedagogiczna oraz powiadomi¢ rodzicow/ prawnych opiekunow dziecka.
9. Wspdtpraca z Policjg i sgdami rodzinnymi.

W przypadku naruszenia prawa dotyczacego uwodzenia lub zagrozenia pedofilig dziecka do lat

15 obowiazkiem szkoty jest zawiadomienie Policji lub Sadu Rodzinnego.
10. Wspotpraca z placowkami specjalistycznymi.

W przypadku uwodzenia lub zagrozenia pedofilig rekomenduje si¢ w porozumieniu
z rodzicami/ prawnymi opiekunami, a takze ze szkolg skierowanie ofiary na terapi¢ do

specjalistycznej opieki psychologicznej, terapeutycznej i lekarskiej.

11.Telefony i strony internetowe.

v" Telefon Zaufania dla Dzieci i Mlodziezy: 116 111

v" Telefon dla Rodzicow i Nauczycieli w sprawie Bezpieczenstwa Dzieci: 800 100 100

v’ Zgloszenie nielegalnych tresci: dyzurnet.pl
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XXXVIII

ZAGROZENIA BEZPIECZENSTWA TECHNICZNEGO SIECI,
KOMPUTEROW I ZASOBOW ONLINE

1. Przyjecie zgloszenia 1 ustalenie okolicznos$ci zdarzenia.
Zgto$ incydent osobie odpowiedzialnej za infrastrukture cyfrowg szkoty oraz dyrekcji -
kluczowe znaczenie ma zebranie i zabezpieczenie przez specjaliste dowodéw w formie
elektronicznej.

2. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenia dowodow.

W czesci przypadkdéw szkola poradzi sobie we wiasnym zakresie, w niektorych konieczne

bedzie skorzystanie z zewnetrznego wsparcia wyspecjalizowanych firm.

3. ldentyfikacja sprawcy.
*» pozostaw specjalistom identyfikacje¢ sprawcow ataku,

+» powiadom Policje.

W sytuacji, gdy incydent spowodowat szkole straty materialne lub wiazat sie z utrata danych.

A takze jesli skutki ataku doprowadzity do zniszczenia mienia lub utraty istotnych danych (np.

gromadzonych w e-dzienniku szkoty).

4. Aktywno$¢ wobec sprawy.

Jesli sprawcami incydentu sg uczniowie danej szkoty, podejmij dziatania wychowawcze

I powiadom rodzicow.

5. Aktywno$¢ wobec swiadka.
o Powiadom spoteczno$¢ szkolng

Zaprezentuj podjete sprawnie dziatania, tak przywracajace dziatanie aplikacji i sieci

komputerowej w szkole, jak i wychowawczo-edukacyjne wobec dzieci (np. akademia w tej

sprawie).
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6. Wspotpraca z Policja 1 Sagdami.
o Zgtos incydent na Policje.
W przypadku wystapienia strat materialnych oraz utraty danych (szczegoélnie danych

wrazliwych).

7. Wspotpraca ze specjalistycznymi placoéwkami.

o Skorzystaj z zewnetrznego wsparcia eksperckiego.
W przypadkach zaawansowanych awarii (np. wywolanych przez trojany) lub strat (np. utrata
danych z e-dziennika), skontaktuj si¢ z serwisem tworcy oprogramowania lub zaméw ustugi

w wyspecjalizowanej firmie.
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XXXIX

LAMANIE PRAWA AUTORSKIEGO - PROCEDURY REAGOWANIA

Rodzaj zagrozenia objetego procedurag

Ryzyko poniesienia odpowiedzialnosci cywilnej lub karnej z tytutu naruszenia prawa autorskiego

albo negatywnych skutkoéw pochopnego spetnienia nieuzasadnionych roszczen (tzw. copyright

trolling).

1. Przyjecie zgloszenia i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia.

v

W zaleznos$ci od okoliczno$ci oraz zaawansowania problemu, w ktorym doszto do ujawnienia

sprawy, zdarzenie moze zosta¢ zgloszone w sposob:

— nieformalny (ustnie, telefonicznie, poczta elektroniczng, na zamknietym lub publicznym
forum internetowym, na piSmie w postaci wezwania podpisanego przez domniemanego
uprawnionego lub jego pelnomocnika)

— formalny (w postaci dorgczenia odpisu pozwu lub innego pisma urzedowego np. wezwania
z Policji lub prokuratury).

Przyjecie zgloszenia dokonanego w sposob nieformalny powinno zaowocowaé powstaniem

bardziej formalnego $ladu, w postaci np. notatki stuzbowej, zakomunikowania przetozonemu

itd. w zaleznos$ci od wagi sprawy.

Na wstgpnym etapie nalezy przede wszystkim unika¢ wdawania si¢ w argumentacje,

pochopnego przyznawania roszczen lub spetniania zadan, pigtnowania domniemanych

sprawcow itd. bez ustalenia wszystkich okoliczno$ci sprawy, w razie potrzeby w konsultacji

z prawnikiem.

Prawo autorskie jest regulacja skomplikowana, a sady decyduja w sprawach o naruszenie praw

autorskich czgsto w bardzo odmienny sposob, dlatego w wiekszosci przypadkow uzyskanie

fachowej pomocy prawnej jest wysoce wskazane.

Najczestszym przypadkiem, w ktérym szkota moze zetkna¢ si¢ z problemem naruszenia praw

autorskich jest uzycie materiatéw prawnie chronionych na stronach internetowych szkoty, poza

zakresem dozwolonego uzytku, przez jej pracownikdéw badz uczniow.

W przypadku naruszen dokonanych przez ucznidow szkota nie moze wystgpowac w roli

sedziego - dochodzenie roszczen nalezy pozostawi¢ osobom uprawnionym.
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v" Szkota powinna na kazdym etapie skupi¢ si¢ na swojej roli edukacyjno-wychowawczej
poprzez organizacj¢ lekcji na temat praw autorskich, zwracajac przy tym uwage, ze powinny

one rzeczowo i konkretnie informowac, jakie czyny sa dozwolone, a jakie zabronione prawem.

2. Opis okolicznosci, analiza, zabezpieczenie dowodow
v" Nalezy zebra¢ informacje przede wszystkim o:
— 0sobie dokonujacej zgloszenia, czy jest do tego uprawniona (czy faktycznie przystuguja
jej prawa autorskie do danego utworu, czy posiada wazne petnomocnictwo itd.)
— wykorzystanym utworze (czy faktycznie jest chroniony przez prawo autorskie,
w jakim zakresie zostal wykorzystany i czy zakres ten miesci si¢ w zakresie
posiadanych licencji lub dozwolonego uzytku)
v' Nalezy zweryfikowa¢ wszystkie informacje podawane przez zgtaszajgcego lub inne osoby.
Jezeli np. powoluje si¢ on na toczace si¢ w sprawie postgpowanie karne, nalezy podjac kontakt
z odpowiednimi stuzbami celem ustalenia, czy takie postgpowanie faktycznie si¢ toczy, czego
doktadnie dotyczy i jaka jest w nim rola poszczegdlnych osob. Taki kontakt najlepiej
przeprowadza¢ za posrednictwem adwokata lub radcy prawnego.
v Nalezy sprawdzi¢, czy okoliczno$ci podane w zgtoszeniu faktycznie mialy miejsce i czy

powotywane tam dowody nie zostalty zmanipulowane.

3. ldentyfikacja sprawcy(-ow).
v" Dochodzenie naruszen praw autorskich realizowane jest, co do zasady, z inicjatywy samego
uprawnionego przed sagdami, a w przypadku naruszen stanowigcych przestepstwo, dodatkowo

zaangazowane mogg by¢ Policja i prokuratura.

<

Szkota nie powinna wyreczac tych organow w ich rolach ani tez wkracza¢ w ich kompetencje.
v' Szkota powinna skupi¢ sie na swojej roli wychowawczej i edukacyjnej, wykorzystujgc

otrzymanie zgloszenia rzekomego naruszenia do przekazania zaangazowanym osobom (a by¢
moze 1 wszystkim uczniom, nauczycielom 1 opiekunom) wiedzy na temat tego, jak faktycznie

prawo reguluje te konkretng sytuacje.

4. Aktywnos$ci wobec sprawcoOw zdarzenia ze szkoty/ spoza szkoty.
v' Zasadniczo o dochodzeniu roszczen wobec sprawcy decyduje sam uprawniony (tzn. autor lub

inna osoba, ktorej przystuguja prawa autorskie).
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Szkota powinna natomiast podja¢ dziatania o charakterze edukacyjno-wychowawczym,
polegajace na obszernym wyjasnieniu, na czym polegato naruszenie oraz przekazaniu wiedzy,

jak do naruszen nie dopusci¢ w przysztosci.

5. Aktywnos$ci wobec ofiar zdarzenia.
Jezeli osoba, ktorej prawa autorskie naruszono jest uczen, nalezy rozwazy¢ mozliwosé
wystapienia w roli mediatora, aby stosownie do okolicznosci utatwi¢ stronom ugodowe lub
inne kompromisowe zakonczenie powstatego sporu (np. w przypadku, gdy ofiarg jest osoba ze
szkoty, autorytet szkoty moze pomoc w sktonieniu sprawcy do zaprzestania naruszen.
Z kolei w przypadku, gdy ofiarg jest osoba spoza szkoty, szkota moze pomoc sprawcy
w doprowadzeniu do zaniechania naruszen i naprawienia ich skutkéw bez niepotrzebne;j

eskalacji sporu.

6. Aktywnosci wobec swiadkow.
Stosownie do okolicznos$ci, nalezy samodzielnie zebra¢ ich zeznania lub zadba¢, aby zostaty

one zebrane przez uprawnione organy.

7. Wspolpraca z Policja i sadami rodzinnymi.
Poniewaz, co do zasady, dochodzenie roszczen z tytutu naruszen zalezy od decyzji
uprawnionego, to uprawniony musi samodzielnie zdecydowaé czy zawiadamia¢ Policj¢ lub
sktada¢ powodztwo.
Stosownie do wskazanej wyzej roli mediatora, szkota powinna zaangazowac si¢ natomiast

przede wszystkim w utatwianie zakonczenia sporu bez takiej eskalacji.

8. Wspotpraca ze stuzbami spotecznymi i placowkami specjalistycznymi.
Warto rozwazy¢ zorganizowanie szkolen lub warsztatow z zakresu prawa autorskiego

w Internecie dla wszystkich zainteresowanych os6b w szkole.

9. Wspotpraca z dostawcami Internetu i operatorami telekomunikacyjnymi.
Zaleznie od okolicznos$ci, moze by¢ wskazana asysta sprawcy badz ofiary przy kontakcie
z tego typu podmiotami, np. w celu zablokowania dostepu do utworu umieszczonego

w Internecie z naruszeniem prawa.
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v Ponadto, stosownie do przepisoOw prawa, tego typu ustugodawcy mogg zosta¢ zobowigzani do
przekazania szczegolow dotyczacych naruszenia dokonanego z uzyciem ich ustug (do czego

jednak moze by¢ potrzebne postanowienie sagdowe).
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XL

PROCEDURA REAGOWANIA W SZKOLE W SYTUACJI UJAWNIENIA
CYBERPRZEMOCY

Zapewnienie uczniom bezpieczenstwa w szkole jest jednym z najwazniejszych zadan
placéwki, a w przypadku ujawnienia zjawiska cyberprzemocy wymaga podjecia w szkole

konkretnych dziatan interwencyjnych.

1. Ujawnienie przypadku cyberprzemocy:

Osoba zglaszajaca fakt przesladowania moze by¢ poszkodowany uczen, jego rodzice lub
inni uczniowie — $wiadkowie zdarzenia, nauczyciele. Niezaleznie od tego, kto zglasza przypadek
cyberprzemocy, procedura interwencyjna obejmuje:

* udzielenie wsparcia ofierze przemocy,
» zabezpieczenie dowodow i ustalenie okolicznos$ci zdarzenia,

* wyciagnigcie konsekwencji wobec sprawcy przemocy oraz praca nad zmiang postawy ucznia.

N

. Ustalenie okoliczno$ci zdarzenia:

o Je$li wiedz¢ o zajSciu posiada nauczyciel niebedacy wychowawca, powinien przekazaé
informacj¢ wychowawcy klasy, ktory informuje o fakcie pedagoga szkolnego i dyrektora.

o Pedagog szkolny i dyrektor, wspdlnie z wychowawca, powinni dokona¢ analizy zdarzenia
1 zaplanowac¢ dalsze postgpowanie.

o Do zadan szkotly nalezy takze ustalenie okolicznosci zdarzenia i ewentualnych swiadkow.

o Nalezy zadba¢ o udziat nauczyciela informatyki w procedurze interwencyjnej, szczegdlnie na

etapie zabezpieczania dowodow 1 ustalania tozsamosci sprawcy cyberprzemocy.

w

. Zabezpieczenie dowodow:

o Wszelkie dowody cyberprzemocy powinny zosta¢ zabezpieczone 1 zarejestrowane. Nalezy
zanotowac¢ date 1 czas otrzymania materialu, tre§¢ wiadomosci oraz, jesli to mozliwe, dane
nadawcy (nazwe uzytkownika, adres e-mail, numer telefonu komérkowego itp.) lub adres strony
www, na ktoérej pojawity si¢ szkodliwe tresci czy profil.

o Takie zabezpieczenie dowodoéw nie tylko utatwi dalsze postgpowanie dostawcy ustugi

(odnalezienie sprawcy, usunigcie szkodliwych tresci z serwisu), ale roOwniez stanowi material,
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z ktérym powinny si¢ zapozna¢ wszystkie zaangazowane w sprawe osoby: dyrektor 1 pedagog

szkolny, rodzice, a wreszcie Policja, jesli doszto do ztamania prawa.

o

. Identyfikacja sprawcy:

o Szkota podejmuje dziatania majace na celu identyfikacje sprawcy cyberprzemocy.

o W sytuacji, gdy ustalenie sprawcy nie jest mozliwe, nalezy skontaktowaé si¢ z dostawca ustugi
w celu usunigcia z sieci kompromitujacych lub krzywdzacych materiatow. Do podjecia takiego
dziatania zobowigzuje administratora serwisu art. 14 Ustawy z dnia 18 lipca 2002 r.
o $wiadczeniu ustug drogg elektroniczna.

o W przypadku, gdy zostalo ztamane prawo, a tozsamos$ci sprawcy nie udato sig, ustali¢ nalezy

bezwzglednie skontaktowac si¢ z Policja.

(6]

. Dzialania wobec sprawcy cyberprzemocy:

o Przeprowadzenie rozmowy z uczniem, ktorej celem jest ustalenie okolicznosci zajscia, wspolne
zastanowienie si¢ nad jego przyczynami i poszukanie rozwigzania sytuacji konfliktowe;.

o Omoéwienie z uczniem skutkoOw jego postgpowania i poinformowanie o konsekwencjach
regulaminowych, ktore zostang wobec niego zastosowane.

o Zobowiazanie sprawcy do zaprzestania swojego dziatania i usunigcia z sieci szkodliwych
materiatow.

o Ustalenie ze sprawcg sposobow zado$éuczynienia wobec ofiary cyberprzemocy.

- jesli w zdarzeniu brata udziat wigksza grupa uczniéw, nalezy rozmawia¢ z kazdym z nich

z osobna, zaczynajac od lidera grupy,

- nie nalezy konfrontowac sprawcy i ofiary cyberprzemocy,

- nalezy powiadomi¢ rodzicow sprawcy i omowi¢ z nimi przebiegu zdarzenia, a takze zapoznaé

z materiatem dowodowym i decyzja w sprawie dalszego postgpowania i podjetych przez szkote

srodkach dyscyplinarnych wobec ich dziecka.

6. Zastosowanie srodkow dyscyplinarnych wobec sprawcy cyberprzemocy:

Wobec sprawcy cyberprzemocy szkota stosuje kary zawarte w statucie szkoty, takie same, jak
w przypadku kazdego rodzaju przemocy. Dodatkowo uczen-sprawca moze mie¢ np. czasowy zakaz
korzystania ze szkolnej pracowni multimedialnej w czasie wolnym lub przynoszenia do szkoty
akcesoriow elektronicznych.

Podejmujac decyzje o rodzaju kary, nalezy wzia¢ pod uwage:
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* rozmiar 1 rang¢ szkody — czy materiat zostat upubliczniony w sposob pozwalajacy na dotarcie do
niego wielu osobom (okresla to rozmiar upokorzenia, jakiego doznaje ofiara), czy trudno jest
wycofa¢ materiat z sieci itp.,

* czas trwania przesladowania — czy byto to dlugotrwate dziatanie, czy pojedynczy incydent,

» Swiadomos$¢ popetnianego czynu — czy dzialanie byto zaplanowane, a sprawca byl §wiadomy, ze
wyrzadza krzywde koledze (niektére akty cyberprzemocy popelniane sg nie§wiadomie lub
z niewielka swiadomoscia konsekwencji), jak wiele wysitku wlozyt
w ukrycie swojej tozsamosci itp.,

* motywacje sprawcy — nalezy sprawdzi¢, czy dziatanie sprawcy nie jest dziataniem odwetowym
w odpowiedzi na uprzednio do§wiadczone przesladowanie,

* rodzaj rozpowszechnianego materiatu.

\l

. Dziatania wobec ofiary cyberprzemocy:

o Ofiara cyberprzemocy otrzymuje w szkole pomoc psychologiczno-pedagogiczna udzielong
przez pedagoga szkolnego, psychologa lub wychowawcg klasy.

o W strategii dzialah pomocowych uczen-ofiara powinien otrzyma¢ wsparcie psychiczne oraz
porade, jak ma si¢ zachowac, aby zapewni¢ sobie poczucie bezpieczenstwa i nie doprowadzié
do eskalacji przesladowania.

o Po zakonczeniu interwencji, wychowawca wraz z osoba udzielajaca pomocy, monitoruja
sytuacje ucznia sprawdzajac, czy nie sga wobec niego podejmowane dalsze dzialania
przemocowe badz odwetowe ze strony sprawcy.

o Rodzice dziecka bedacego ofiarg cyberprzemocy zostaja poinformowani o problemie, podjetych

dziataniach szkoty i w miar¢ potrzeb, otrzymujg wsparcie 1 pomoc specjalistow.

oo

. Ochrona $wiadkow zglaszajacych zdarzenie:

o Profesjonalng opieka szkota otacza swiadkow zdarzenia uczestniczacych
w ustalaniu przebiegu zaj$cia.

o Osoba, ktorej uczen zaufal informujac o cyberprzemocy, ma obowiazek postgpowac tak, by
swoim zachowaniem i dzialaniem nie narazi¢ $wiadka zglaszajacego problem.

o Niedopuszczalne jest konfrontowanie §wiadka ze sprawca, jako metody wyjasniania sprawy.

o Postgpowanie interwencyjne wymaga od wyjasniajacego sprawe dyskrecji 1 zapewnienia

o nie ujawnianiu danych osobowych swiadka (chyba, ze jest to na prosbe policji).
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9. Sporzadzenie dokumentacji z zajScia.

@)

10.

Pedagog szkolny sporzadza notatke stuzbowa z rozmoéw ze sprawca, poszkodowanym,
rodzicami oraz $wiadkami zdarzenia. Dokument powinien zawiera¢ dat¢ i miejsce rozmowy,
personalia 0séb bioragcych w niej udzial i opis ustalonego przebiegu wydarzen.

Jesli rozmowa przebiegata w obecnosci $wiadka (np. wychowawcy), powinien on podpisac
notatke po jej sporzadzeniu.

Jesli zostaly zabezpieczone dowody cyberprzemocy, nalezy je réwniez wlaczy¢ do

dokumentacji pedagogicznej (wydruki, opis itp.).

Wspotpraca szkoty z Policja i Sgdem Rodzinnym:

Jesli rodzice sprawcy cyberprzemocy odmawiajg wspotpracy lub nie stawiaja si¢ do szkoty,
a uczen nie zaniechal dotychczasowego postepowania, dyrektor szkoly powinien pisemnie
powiadomi¢ o =zaistnialej sytuacji sad rodzinny, szczegdlnie jesli do szkoty naptywaja
informacje o innych przejawach demoralizacji dziecka.

W sytuacji, gdy szkota wykorzysta wszystkie dostepne jej srodki wychowawcze (rozmowa
z rodzicami, konsekwencje regulaminowe wobec ucznia, spotkania z pedagogiem itp.), a ich
zastosowanie nie przynosi pozadanych rezultatdow, dyrektor powinien zwréci¢ si¢ do Sadu
Rodzinnego z wnioskiem o podjecie odpowiednich $rodkow wynikajacych z Ustawy
0 postgpowaniu z nieletnimi.

W przypadku szczegolnie drastycznych aktow agresji z naruszeniem prawa (np. grozby karalne,
propozycje seksualne itp.), dyrektor szkoty zobowigzany jest zgtosi¢ te fakty Policji i do Sadu
Rodzinnego.
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XLl

PROCEDURA WSPOLPRACY Z RODZICAMI

1. Cele Procedury Wspotpracy z Rodzicami:

- Sprecyzowanie systemu kontaktow nauczycieli 1 innych pracownikéw pedagogicznych
szkoty z rodzicami/ prawnymi opiekunami uczniéw.

- Usprawnienie wspotpracy mi¢dzy szkota i rodzicami.
- Ujednolicenie sposobu wspoétdziatania nauczycieli i rodzicow we wszystkich klasach.

- Udzielanie wskazéwek w zakresie sposobodw postepowania rodzica wobec problemow
dziecka.

- Ulatwienie monitorowania ustalonych zasad wspotpracy.

2. Zasady wspoOtpracy.

1) Stworzenia mozliwie najlepszych warunkéw do wszechstronnego rozwoju dziecka poprzez
wspotdzialanie nauczycieli 1 innych pracownikéw pedagogicznych szkoty z rodzicami/ prawnymi
opiekunami ucznidéw.

2) Prowadzenie wspolpracy na zasadzie wzajemnego szacunku i rozumienia racji obu stron, co
oznacza ze:

szkota wspomaga rodzicow w wychowaniu dzieci, nie naruszajac wyznawanych przez nich
wartosci,

rodzice wspottworza, znaja 1 akceptuja szkolny system wychowawczy.

3) Wymiana informacji mi¢gdzy nauczycielami i innymi pracownikami pedagogicznymi szkoty
a rodzicami/ prawnymi opiekunami uczniow na temat potrzeb oraz intelektualnych i fizycznych
mozliwosci dziecka.

4) Rozwigzywanie ewentualnych konfliktow miedzy nauczycielami i rodzicami w atmosferze
zyczliwos$ci 1 wzajemnego zrozumienia.

5) Przestrzeganie przyjetych zasad przez obie strony.

6. Pracownicy szkoty zobowigzani sg do stosowania zasad zawartych w niniejszej procedurze.

3. Pracownicy pedagogiczni szkoty uprawnieni do wspoltpracy z rodzicami/ prawnymi opiekunami
uczniow:

- dyrektor szkoty,
- wicedyrektor,
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- nauczyciele,

- kierownik i wychowawcy $wietlicy szkolnej,
- pedagog szkolny,

- psycholog,

- pedagog terapeuta,

- logopeda.

4. Sposoby komunikowania si¢ pracownikow szkotly z rodzicami/prawnymi opiekunami uczniow.
1)  spotkania z rodzicami,

2)  rozmowa telefoniczna (w sytuacji pilnej lub w przypadkach losowych),
3)  wpis do zeszytu informacji,

4)  list polecony wystany za posrednictwem sekretariatu szkoty,

5) wiadomos¢ na stronie internetowej szkoty,

6)  kontakt lub informacja za pomocg sms-a, e-maila,

7)  kontakt przez Dziennik Elektroniczny.

5. Spotkania z Rodzicami.
1) Spotkania z rodzicami/ prawnymi opiekunami z nauczycielami odbywaja si¢ w formie:
- zebran klasowych,
- zebran organizowanych przez kierownika $wietlicy szkolnej,
- dni otwartych,
« konsultacji indywidualnych z wychowawcami, nauczycielami przedmiotow, specjalistami,
* uroczystosci szkolnych 1 klasowych,
- spotkan wynikajgcych z organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w szkole,
+ innych spotkan wynikajacych z planu pracy szkoty lub klasy.

2) Harmonogram termindéw spotkan wychowawcy przedstawiajg rodzicom na pierwszym zebraniu
we wrzesniu kazdego roku szkolnego. Harmonogram znajduje si¢ na stronie internetowej
szkoty. Szkota zastrzega sobie prawo do nanoszenia zmian w harmonogramie.

3) W uzasadnionych losowo przypadkach rodzice mogg spotka¢ si¢ z wychowawcag lub
nauczycielem przedmiotu w innym, wspolnie ustalonym terminie.

4) Na pierwszym spotkaniu we wrze$niu kazdego roku szkolnego wychowawcy zbierajg aktualne
dane kontaktowe (numery telefonow, adres zameldowania i1 zamieszkania). Zmiana danych
kontaktowych w czasie roku szkolnego pociaga za soba obowigzek powiadomienia o tym
wychowawcy.

5) Po zakonczeniu rekrutacji, odbywa si¢ spotkanie organizacyjne dla rodzicow uczniow oddziatow
przedszkolnych oraz klas pierwszych. Na w/w zebraniu rodzice informowani sg o dziatalno$ci
1 sposobie funkcjonowania szkoty.
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6)

7)

8)

9)

Nauczyciele i wychowawcy nie udzielaja rodzicom zadnych informacji 0 dziecku podczas
prowadzonych przez nich zajeé, jak rOwniez w czasie pelnienia dyzurdéw.

Miejscem kontaktow rodzicow/ prawnych opiekundéw z nauczycielami i innymi pracownikami jest
szkota. Wyjatkowo, w przypadkach losowych, spotkanie moze si¢ odby¢ w domu ucznia po
obustronnym wyrazeniu zgody.

Miejscem spotkan nauczycieli i rodzicoOw na terenie szkoly sg sale lekcyjne, pokoj nauczycielski,
oraz sala $wietlicowa. W przypadku dyrektora i jego zastgpcy moze to by¢ ich gabinet.

O zblizajacym si¢ terminie spotkania wynikajacego z harmonogramu wychowawcy przypominajg
rodzicom przez dziennik elektroniczny, w formie wpisu do zeszytu informacji lub pisemnego
zaproszenia wyslanego np. droga mailowa co najmniej trzy dni wczesniej, z podaniem dnia,
godziny i miejsca spotkania.

10) Szkota nie udziela informacji o funkcjonowaniu ucznia w szkole droga telefoniczna.

11) W uzasadnionych okolicznosciach, szkota moze zaprosi¢ rodzicow/prawnych opiekundéw ucznia

na spotkanie poza ustalonym terminem. Jesli sytuacja jest pilna i wyjatkowa, kontakt moze mie¢
forme rozmowy telefoniczne;.

12) Udostepnienie rodzicom prywatnego telefonu wychowawcy lub nauczyciela przedmiotu moze

nastgpi¢ tylko za jego osobista zgoda.

13) Wychowawcy swietlicy uczestniczg w spotkaniach z rodzicami.

14) Podczas pierwszego, wrzesniowego spotkania z rodzicami wychowawca ma obowigzek:

zapozna¢ rodzicow z dokumentacja szkoly, przedstawiajac m.in.: Statut Szkotly, Szkolny
Program Wychowawczy, Program Profilaktyczny, Wewnatrzszkolny System Oceniania,
Przedmiotowy System Oceniania, kryteria oceny zachowania. Informuje tez rodzicow, ze
powyzsze dokumenty znajduja si¢ do wgladu na stronie internetowej szkoly 1 u wychowawcy
klasy,

zebrania deklaracji dotyczacej uczestnictwa dziecka w zajeciach z religii lub etyki,

zebranie o$wiadczenia dotyczacego odbioru dziecka ze szkoty,

zebranie aktualnych danych kontaktowych
zebranie o$wiadczen dotyczacych m.in.: przetwarzania danych osobowych ucznia, udziatu

w wycieczkach organizowanych przez szkote, wykorzystania wizerunku ucznia, zgoda na kontrole
przez pielegniarke, zgoda na interwencje¢ lekarza i1 podanie leku, zgoda na pomoc przy
czynnos$ciach higienicznych, zgoda na zajgcia: dydaktyczno — wyrownawcze, korekcyjno —
kompensacyjne, logopedyczne, socjoterapeutyczne, specjalistyczne, kota zainteresowan, zgoda na
zajecia platne: np. teatr, kino, muzeum filharmonia itp., zgoda na udziat w ewaluacjach
I ankietach,

- skonsultowania z rodzicami planu pracy klasy w biezacym roku szkolnym,

* przypomnienia, ze w czasie spotkania tylko rodzice lub prawni opiekunowie uczniéw majg prawo

do uzyskiwania informacji o dziecku i podpisywania stosownych dokumentow,
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- w klasie 6smej zapoznania rodzicéw z zasadami przeprowadzania sprawdzianu, sprawdzanymi
umiejetnosciami, zasadami oceniania,

15) Podczas kolejnych spotkan wychowawca ma obowigzek:
informowac rodzicoOw o postepach dzieci w nauce i zachowaniu,

pisemnie uprzedzi¢ o $rédrocznym/rocznym zagrozeniu ucznia oceng niedostateczng z przedmiotu,
na jeden miesigc przed klasyfikacja (uzyskujac potwierdzenie podpisem rodzica/prawnego
opiekuna ucznia),

pisemnie uprzedzi¢ o zagrozeniu oceng nicodpowiednig/naganng z zachowania na semestr oraz na
koniec roku szkolnego na jeden miesiac przed klasyfikacja (uzyskujac potwierdzenie podpisem
rodzica/prawnego opiekuna ucznia),

+ omoOwic¢ biezace kwestie wychowawcze i1 dydaktyczne,
- ustali¢ organizacje wycieczek 1 imprez klasowych,

- realizowac tematyke szkoleniowa w zakresie zgodnym z biezacymi potrzebami klasy: np. dotyczaca
sposobdw zapobiegania agresji miedzy dzie¢mi, integracji klasy, zadan rodzicow w zakresie
motywacji i wzmacniania dzieci, komunikacji interpersonalnej.

16) Podczas spotkan z rodzicami wychowawcy i inni nauczyciele powinni:

- podkresla¢ sukcesy i mocne strony zespotu klasowego,
« zachowac dyskrecje podczas przekazywania informacji o post¢pach w nauce i zachowaniu uczniow
(podczas spotkan z rodzicami nie uzywamy imion i nazwisk na forum),
« najtrudniejsze sprawy omawia¢ indywidualnie z rodzicami,
+ wskazywac rodzicom tresci niezbedne do uzupelnienia ewentualnych brakéw,
o starac si¢ zaproponowac konkretne sposoby rozwigzywania probleméw uczniow lub kierowaé do
specjalistow, ktorzy udzielg fachowych porad,
* proponowac¢ wspdlne rozwigzywanie problemoéw klasowych.
17) W trakcie zebran klasowych wyklucza sig:
- dokonywania tylko negatywnych ocen zespotu uczniowskiego,
- publicznego czytania ocen,
- uzywania nazwisk przy przyktadach negatywnych,
* podwazania hierarchii warto$ci wyznawanych przez rodzicow,
* nieograniczonego udostgpniania rodzicom wgladu do dziennika elektronicznego

18) Kazde spotkanie z rodzicami musi by¢ udokumentowane wtasnorgcznym podpisem rodzica
1 musi by¢ sporzadzony z niego protokot.

19) Wszyscy pracownicy pedagogiczni majg obowigzek sporzadzenia pisemnej informacji
dotyczacej:

- odbytego spotkaniu z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia,
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- odbytej rozmowy indywidualnej lub telefonicznej z rodzicami/ prawnymi opiekunami ucznia,

- zachowania pisemnego potwierdzenia kontaktu mailowego z rodzicami/prawnymi opiekunami
ucznia

- sporzadzenie pisemnej informacji przekazanej sms-em

20) Wszyscy pracownicy pedagogiczni, zobowigzani sg do przekazania pisemnej informacji
o kontaktach z rodzicami/prawnymi opiekunami ucznia do wychowawcy klasy, ktory dotacza ja
do Teczki Wychowawcy Klasy.

6. Zobowigzania rodzicOw wobec szkoty.

1) Rodzice na terenie szkoty, maja obowigzek zachowania si¢ w sposob niezaktdcajacy normalnego
toku jej pracy, a w szczegdlnosci:

* nie prowadzi¢ rozmdéw z nauczycielami podczas trwania ich zajec,

* nie prowadzi¢ rozméw z nauczycielami podczas petnienia dyzuru przez nauczyciela,

+ opuszczac¢ sale lekcyjne w chwili rozpoczecia lekeji,

* oczekujac na dzieci przebywaé w szatni szkolnej,

* nie ingerowac na terenie szkoty w sprawy wychowawcze w stosunku do obcego dziecka,

- nie uzywac na terenie szkoty wulgarnych i obrazliwych stéw w stosunku do uczniow i
pracownikow szkoty,

* punktualnie odbiera¢ dziecko ze $wietlicy szkolnej,

Dziecko, ktore nie zostalo odebrane na czas ze swietlicy szkolnej nie moze by¢ odprowadzone do
domu pod opieka nauczyciela. W takiej sytuacji moze zosta¢ ono przekazane do Izby Dziecka.

2) Biezace informacje o dziatalnosci szkoty sa wywieszane na tablicy informacyjnej na korytarzu
szkolnym oraz zamieszczane na stronie internetowej szkoty.

3) Nieobecnos¢ ucznia powyzej 2 dni rodzice/prawni opiekunowie zglaszaja telefonicznie
w sekretariacie szkoty lub u wychowawcy klasy w pierwszym dniu nieobecnosci.

4) Wychowawca klasy w 3 dniu nieobecnos$ci ucznia w szkole, w razie braku informacji od
rodzicoOw/prawnych opiekunéw, powiadamia telefonicznie o tym fakcie rodzicow/prawnych
opiekunéw 1 sporzadza notatke.

5) Nieobecno$¢ ucznia w szkole, rodzice/prawni opiekunowie usprawiedliwiajg pisemnie w ciggu
tygodnia od momentu powrotu ucznia do szkoty.

6) Obecnos¢ na zebraniach rodzicow/ prawnych opiekunoéw jest obowigzkowa.

7) Rodzic/prawny opiekun otrzymuje indywidualny login i hasto pierwszego logowania od
wychowawcy klasy, po uprzednim zgloszeniu che¢ci korzystania z dziennika elektronicznego.
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7. Precedencja kontaktoéw miedzy rodzicami a szkota

1) Wszystkie uwagi i wnioski dotyczace pracy szkoty rodzice/prawni opickunowie ucznia kierujg
z zachowaniem ustalonej kolejnosci do:

- wychowawcy klasy,

- pedagoga szkolnego,

- wicedyrektora,

- dyrektora,

. rady pedagogicznej,

* organu prowadzacego szkote,

- organu nadzorujacego szkote.

2) Uwagi i wnioski dotyczace ocen i zachowania ucznia, rodzice kierujg do wychowawcy klasy
1 nauczyciela przedmiotu. Moga skorzysta¢ tez z pomocy i porady pedagoga szkolnego,
psychologa oraz innych specjalistow.

3) Jesli rodzice nie maja mozliwosci skontaktowania si¢ z wychowawcg klasy, nauczycielem
przedmiotu, psychologiem i pedagogiem szkolnym oraz w sytuacjach drastycznych, rodzice moga
zwrdéci¢ si¢ o pomoc bezposrednio do wicedyrektora lub dyrektora szkoty.

4) Aktywizowanie i motywowanie rodzicow do wspotpracy ze szkotg odbywa si¢ poprzez:
- wspolne rozwigzywanie problemow klasowych,
- wspotprace z Radg Rodzicow
- pomoc ,,trojki klasowej”, w organizacji imprez klasowych,
- udziat rodzicow w takich formach pracy szkoty, jak: wycieczki, lekcje otwarte, uroczystosci
szkolne, wyjazdy na basen itp.,
+ wspolne dbanie o estetyke pomieszczen klasy,
* pomoc przy wykonywaniu prac na rzecz szkoty, klasy.

5) Za aktywng wspotprace rodzice mogg zosta¢ nagrodzeni listem gratulacyjnym przez dyrektora
szkoty na apelu konczacym rok szkolny.
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Procedury postepowania nauczycieli Szkoly podstawowej Nr 11 im. UNICEF- U w Szczecinie oraz metody Wspdlpracy z policjg ,w sytuacjach zagrozenia
dzieci i mlodziezy przestepczosciq i demoralizacjq.

88



